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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Rakoczi Médiacentrum (tovabbiakban: Médiacentrum) a II. Rakoczi Ferenc
Karpataljai Magyar Féiskola (tovabbiakban: Foiskola) része jogi személy nélkil.

1.2. A tevékenység 6 célja: a Foiskola arculatanak kialakitésa és fejlesztése, reklam- és
tajékoztatd tevékenységek megvaldsitasa, marketing- és menedzsmentfeladatok.

1.3. A Médiacentrum tevékenységét Ukrajna jelenlegi jogszabélyai, a nemzeti és hazai
eléirasok, rendeletek, a féiskola rendeletei és iranyelvei vezérlik.

1.4. A Médiacentrum egyiittmikodik hallgatéi dnkormanyzatokkal, szakszervezeti
bizottsagokkal, a Féiskola egységeivel, valamint a varos és a megye sajtoorgdnumaival,
egyéb intézményekkel és szervezetekkel.

2. SZERKEZET ES VEZETES

2.1. A Médiacentrum miikédéséért a Féiskola elndke megbizasabol kinevezett vezetd
felelOs.

2.2.A Meédiacentrum dolgozéi a személyzeti szabalyzat iranyelvei alapjan
alkalmazhatok.

2.3. A Meédiacentrum minden munkdjat a vezetd szervezi meg, ¢ a felelés
tevékenységének eredményességecrt.

2.4. A Médiacentrum munkatarsait az elnok utasitisara nevezik ki és bocsatjak el.

2.5. A Meédiacentrum személyzetének kotelezettségeit a Foiskola rektora altal
jovahagyott munkakori lefrds feltételei és a prorektorok altal jovahagyott
funkcionalis feladatok hatarozzak meg.

2.6. A Médiacentrum kulturalis és oktatasi munkéjanak 6 irdnyelveit a Foiskola
igazgatotandcsa hatarozza meg és hagyja jova.

2.7. A Médiacentrum munkaja tudomdnyosan megalapozott munkatigyi normakon és
munkaterven alapul, amelyet a Féiskola modszertani tanacsa mérlegel €s a Foiskola
rektora hagy jova.

3. FELADATOK ES FUNKCIOK
3.1. A Médiacentrum feladatai:

3.1.1. A Féiskola arculatanak kialakitdsa.

3.1.2. A Féiskola reklamtevékenységének kidolgozasa.

3.1.3. A Féiskola reklam-, informdacios- és arculatformalé tevékenységeinek
fejlesztése.

3.1.4. Marketing tevékenységek koordindlasa,

3.1.5. Belsd marketing tevékenységek végrehajtasa.

3.1.6. Reklammunka szervezése a Féiskolan és a Foéiskolan kiviil.

3.1.7. Reklam- és informéciés cikkek irasa és frissitése, tartalmi, tervezési,
modszertani, referencia és informacios fejlesztések 6sszeallitasa (szovegek
gépelése, helyesirdsa ¢és stilisztikai = szerkesztése, foté-, video- ¢€s
hanganyagfeldolgozas, tervezési projektek kidolgozasa, elrendezgs,
sablontervek elkészitése).

3.1.8. Reklamok és videok felvételeinek megszervezése, Gtletek és koncepeiok
kidolgozasa, termékminéség-menedzsment.

3.1.9. Stilusmenedzsment, reklamkoncepciok elkészitése, elrendezése, a féiskola
reklamtermékeinek publikaldsa, reklamanyagok kidolgozdsa ¢és készitése,
azok kozlése a médiaban.
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A Foiskolan zajlo tudomanyos, oktatdsi és nevelési események marketing-

tevékenységeinek kidolgozasa.

A Foiskola eseményeirél fotok, videok, informacios anyagok készitése.

A Foiskola arculatdnak fejlesztését, formalasat ¢és tamogatdsat célzo
intézkedések marketing tevékenységeinek elvégzése (informécié kozlése a
médidban, sajtotajékoztatok szervezése stb.).

A Foéiskola marketing-fejlesztésének biztositasa.

A Féiskola weboldalanak kezelése, fejlesztése, karbantartdsa. Az oldalak
formai ¢s tartalmi felépitését a Rékoczi Médiacentrum a fOiskola
vezetdségével és a tanszéki munkatarsakkal egytitt ellendrzi €s fejleszti.

A Foiskola stadidjanak miikddtetése, fejlesztése.

3.2. A Médiacentrum funkcioi:
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A Foiskola marketing tevékenységének irdnyitdsa.

Marketing kutatdsok elvégzése. Reklamtevékenységek feltérképezése.
Marketing tevékenységek megtervezése és megvalositdsa. A Foéiskola
részlegeinek marketing tevékenységének megtervezése.

Reklamok ¢€s reklamszlogenek kidolgozasa.

Reklamtermékek gyartasa.

A reklamtermékek minéségellendrzése.

4. JOGOK ES KOTELESSEGEK

4.1. A Médiacentrum jogai:

4.1.1.
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4.1.3.

Tevékenységének, tervezése és fejlesztése fO iranyainak meghatérozasa a
miikodési tervben meghatarozott feladatoknak és funkcidknak megfelelden.
Hozzaférési joga van a Médiakozpont miikddéséhez —sziikséges
informacidkhoz a Fbiskola mas egységeitol.

Az Ukrajna Alkotmanydban, a Foéiskola szabalyzatdban, a kollektiv
szerzédésben és mas dokumentumokban meghatarozott valamennyi jog
hasznalata.

4.2. A Médiacentrum kotelességei:
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4.2.2.

4.2.3.
4.2.4.

A hatélyos jogszabélyok betartasa, a F6iskola rektora és elndke utasitasainak
elvégzése.

A Féiskola adminisztraciojahoz sziikséges jelentések elkészitése, a tervezett
feladatok, dontések idében térténd végrehajtasa.

A munkaszervezés, az irdnyitds formdainak és modszereinek fejlesztése.

A munkavédelemi, a biztonsagi, a tlizbiztonsagi ¢s az egészségligyi normak
hatalyos jogszabalyainak betartdsa.

5. FINANSZIROZAS

5.1. A Médiacentrum a Féiskola koltségvetésébdl miikddik.
5.2. Egyéb forrasok, amelyek nem iitkdznek a hatalyos jogszabalyokkal és a Foiskola
alapszabalyaival.

6. ATRENDEZODES ES FELSZAMOLAS




6.1. A Médiacentrum atrendezodése ¢s felszamoldsa a hatdlyos jogszabalyoknak és a
Foiskola alapszabalyainak megfeleléen mehet végbe.




