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I. Altalanos rendelkezések

1. A IL Rékéczi Ferenc Kérpataljai Magyar Féiskola (tovabbiakban: foiskola) kiemelten
fontosnak tartja oktatdi-kutatdi alloményanak folyamatos szakmai fejlédését, az oktato, kutatoi
és szervez6i munkéajuk megfelelé motivaciojat, ¢s a sziiletett eredmények meghatarozott rend
szerinti jutalmazasat. Ennek érdekében a foiskola Oktatési és Mddszertani Tandcsanak feladata
a7 oktatéi-kutatoi munkakorben foglalkoztatott munkatérsak —azonos és Osszevethetd
szempontok alapjan torténd teljesitményértékelési folyamatanak szakmai ¢és modszertani
kidolgozasa, a fdiskola részlegeivel szoros egyiittmiikodésben torténd lebonyolitasa ¢s
kiértékelése, ami alapjan javaslatokat fogalmaz meg az intézmény vezetése szamara.

2. Az oktati-kutatéi allomany teljesitményértékelésének szabéalyrendszerét a foiskola Oktatési
6s  Modszertani Tandcsa a hatalyos ukrajnai  jogszabalyok, a képzési  programok
engedélyeztetését és akkreditalasat szabélyozé érvényes rendeletek, a foiskola Alapszabalya,
a7 Oktatasi és M6dszertani Tandcs Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, a Tudomanyos Tanacs
hatarozatai, a foiskola elnokének és rektoranak rendeletei alapjan alakitja ki, szoros
egyiittm{ikddésben  a féiskola részegeivel. Az  Oktatasi ¢s Moédszertani  Tandcs
a szabélyrendszer kialakitdsa és az értékeles megszervezése soran figyelembe veszi a foiskola
fejlesztési terveit, a felsdoktatds ¢s a tudoményossag aktudlis nemzetkdzi iranyvonalait.

3 Aféiskola  oktatéi-kutatéi ~ munkakdrben  foglalkoztatott alkalmazottjainak
teljesitményértékelésének szabalyrendszerét annak elfogadésa el6tt az Oktatési €s Modszertani
Tanécs egyezteti az intézmény vezetésével, majd foiskola Tudomanyos Tanécsa elé terjeszti.

II. A féiskola oktatéi-kutatéi munkakorben foglalkoztatott alkalmazottjai
teljesitményértékelésének dltalinos szabalyai

1. Evente legaldbb egyszer a foiskola valamennyi fédllasu oktatd-kutatoi munkakdrben
foglalkoztatott alkalmazottjanak — aki legalabb 12 hénapja dolgozik az intézményben —
Kkotelezéen at kell esnie teljesitményértékelésen. Azok a fdiskolai munkatarsak is kotelezden
részt  vesznek a  teljesitményértékelésen, akik nem oktatéi-kutatéi munkakorben
foglalkoztatottak, de oktatdsi tevékenységet is folytatnak a foiskola alap- €s mesterképzésein.

Nem kell részt vennie a teljesitményértékelésen a f8iskola azon munkatérsainak, akik:

a) nem foallasu munkatarsak;

b) 12 honapnal kevesebb ideje dolgoznak az intézményben;

¢) 12 honapnal kevesebb id6 telt el a sziilési szabadsagrol valo visszatérésiik ota;
d) akik nem oktatdi-kutatoi munkakdrben dolgoznak;

e) akik kizarolag a szakgimnaziumban tartanak orékat.

2. A teljesitményértékelés digitalis adatlap kitsltésével, onértékelés formajaban torténik meg.

3. A digitalis adatlapot a féiskola Oktatési €s Modszertani Tandcs dolgozza ki a foiskola Puskas
Tivadar Informatikai Kézpontjaval egyiittmikodésben. A digitalis adatlap jelen Szabalyzat 1.
szamu mellékletét képezi.




4. A teljesitményértékelés lebonyolitasara (beszdmoldsi idszak) minden tanév elsd feléveben,
rendszerint oktoberben keriil sor. A oktatéi-kutatoi alkalmazottak az onértékelés soran csak a
beszamolasi idészakot megelézd tanévben (szeptember 1-t0] augusztus 31-ig eltelt idoszak) az
an. értékelési idészakban végzett munkajuk ellendrizhetd médon dokumentalt eredményeit
tiintetik fel a digitalis adatlapban. Ez alol kivételt képez a onértékeld adatlap jelen Szabalyzat
[11. részének 5. pontjanak masodik bekezdésében leirtak.

5. Az oktatéi-kutatéi munkakorben alkalmazottak teljesitményértékelésének megszervezeseert
a7z Oktatasi és Médszertani Tandcs és a tanszékvezetok, valamint a kutatokozpontok vezetoi
felelnek. A fdiskola féallasu oktatoi és kutatoi a teljesitményértékelés soran kitoltott digitalis
adatlapot megadott hataridéig Kkotelesek elektronikus forméaban megkiildeni kozvetlen
felettessiik szamara. A digitalis adatlap a kitoltést kovetden egy osszefoglald lapot general, amit
a onértékelést végzo oktatonak és kutatonak nyomtatott formaban sajat kez(i alairassal ellatva
megadott hataridéig be kell nyGjtania kozvetlen felettesének (tanszékvezetd vagy
kutatokozpont-vezetd). A digitalis adatlapot az érintett részlegek 5 évig kotelesek Orizni.

6. A teljesitményértékelésben Erintett részlegek vezetdi a hozzajuk beérkezett adatlapok alapjan
rovid irasos osszefoglalot készitenek, amit az Oktatasi és Moédszertani Tanéacs vezet6jének
nyujtanak be elére meghatarozott hataridore.

7. Az Oktatasi és Modszertani Tandcs vezetdje évente egy alkalommal az intézmény oktatoi-
kutatoi munkakorben foglalkoztatott munkatarsainak teljesitményértékelési mutatéi alapjan
osszesitd jelentést készit, az eredményekrdl és tapasztatokrol a Tudoményos Tanacs elott
beszamol.

8. A teljesitményértékelés eredménye alapjat képezi az oktatéi-kutatoi munkakdrben
foglalkoztatott munkatdrsak mindsitésének, figyelembe veszik a féiskolai beosztasok
kialakitisa, valamint a docensi €s professzori cimre torténd eldterjesztések soran, a belsd
palyazatok elbiralasa, illetve a foiskolai kitiintetések, elismerések odaitélésekor.

9 A féiskola Oktatasi és Modszertani Tanacsa a Tudomanyos Tandcs jovahagyasdval
meghatarozhatja  a teljesitményértékelés minimum  sszpontszamat, valamint a értékelés
kategériai szerinti minimum pontszamat. Kivételt képez ez alél jelen Szabalyzat IILS.
pontjanak harmadik bekezdésében leirt kiegészitd kategoria, amely a értékelésben résztvevod
oktaté szocidlis helyzetének figyelembevételcre nyujt lehetdséget.

10. Abban az esetben, ha valamely oktaté, vagy kutatd egy adott tanévben nem éri el a kotelezo
teljesitményértékelés minimum Hsszpontszamat, egy vagy tobb kategoriaban nem teljesiti azt,
a kozvetlen felettesével tisztaznia kell az alulteljesités okait. Az alulteljesités okairol irasbeli
magyarazatot kell késziteni, amit az érintett oktatd sajat kezileg alair, kozvetlen felettese
ellenjegyzi, ¢s az érintett részlegen orzik.

11. Amennyiben valamely oktato vagy kutatd egymast kovetd két tanévben sem éri el
a kotelezd teljesitményértékelés minimum Osszpontszamat, vagy egy kategdriaban egymast
kévetd harom évben nem éri el aminimum pontszamot, az intézmény kotelezben
visszamindsitheti. Az elveszitett kategoridba torténd visszavétel abban az esetben valik




lehetévé, ha a kovetkezd tanévben az érintett oktatd vagy kutato teljesiti a kotelezd
teljesitményértékelés minimum dsszpontszamat és  valamennyl kategéria minimum
pontszamat.

12. Amennyiben valamely oktatd valamennyi kategoridban két egymast kovetd értékelési
id6szak sordn a minimumpontszamot legalabb 10%-kal, vagy valamely kategériaban harom
egymast kovetd ciklus soran legalabb 25%-kal feliilteljesiti, pénzjutalomban és/vagy elismero
oklevélben részesiilhet. A pénzjutalom mértékérdl elnoki és rektori rendelet hataroz. Nem
részestilhet jutalomban az intézmény vezetdl.

13. A f8iskola kiilonbozo részlegei ezen til a kotelezd teljesitményértéklésen két egymast
kovetd ciklusban feliilteljesitd oktatd vagy kutatd szamara kedvezményeket nyGjthatnak sajat
szervezeti mikodési szabalyzataiknak megfelelden.

14. A foiskola rektora és elndke kozos rendelettel mentesithet foallast oktatot vagy kutatot
a kotelezd teljesitményértékelés minimum osszpontszamanak, vagy egyes kategoriadk minimum
pontszdmanak teljesitése alol egycb, az intézmény oktatési, kutatasi, gazdasagi fejlodésének
szempontjabol jelentdsnek itélt egyéb érdemeik elismeréseként.

L. A féiskola oktatoi-kutatoi ~munkakdrben foglalkoztatott  alkalmazottai
teljesitményértékelésére szolgalo digitalis adatlap 6sszeallitasinak szabalyai

1. A foiskola féallast oktatéi és kutatoi szaméra kdtelezo teljesitményértékelés harom 0
kategoridba (1asd a Szabalyzat 111.2., 1I1.3., [11.4. pontjait) sorolhato eredmények, tovabba egy
kiegészité kategoria (lasd a Szabalyzat 111.5. pontja) figyelembevételével torténik.

Az értékelés kategoriaiban és azok alkategoriaiban szerepld tételeket masolasvédelemmel
cllatva kell feltiintetni a teljesitményértékeléshez készitett digitalis adatlapban. A jelen
szabalyzat altal meghatarozott eredményként beszamithato tevékenységekért a digitalis
adatlapban egységnyi eredményért jaro pontszdmot kell meghatérozni. A digitalis adatlapot
kitoltd oktatdé vagy kutatd igy maga irja be a szamszer(sitett eredményét, amely alapjan
a digitalis adatlap elére bedllitott képlet alapjan pontokat szamol, amelyeket alkategérianként,
kategorianként dsszesit, majd a végeredmény az dsszesitd lapon is megjelenik.

2. A teljesitményértékelés soran figyelembe kell venni a f6allast oktatd és kutatd oktatdi és
oktatasszervezési munkajat, valamint ahhoz meghatarozott pontszamot kell rendelni az alabbi
alkategériak szerint.

21, Kontaktérdk. A féallast oktatok és kutatok kotelezd onértékelésiikben fel kell
tiintetniiik az értékelési idészakban megtartott kontaktordk szamat. A kontaktorak szamitasanal
figyelembe kell venni az értékelési  idészakban megtartott eléadasokat, szeminariumi,
gyakorlati és laboratériumi ordkat, a foiskola szakgimnaziumaban, kihelyezett tagozatokon,
tanfolyamokon, kurzusokon, valamint meghivott eléadoként mas felsdoktatasi intézményben
megtartott ~ 6rdkat. A kontaktorak szamat 45 perces Orakra  kell szamitani.
A teljesitményértékelés soran a féiskola alap- és mesterképzésén megtartott eldadasokért 1
oranként 2 pont, minden egyéb, fentebb megnevezett kategoria szerinti 1 oOrdért 1 pont
s7amithato be. Felséoktatasban levezetett nyilt foglalkozas 3 ponttal jutalmazhato.




2.2, Témavezetés, oppondlds. A kotelezd onértékelésben feltiintetend6 az oktato €s
kutato dltal az elozd tanévben végzett témavezetés ¢és opponalds. Az érickelés soran
beszamithaté az évfolyammunkdk témavezetése (hallgatonként 5 pont), alapképzésben tanulo
hallgatok témavezetése (hallgatonként 10 pont), mesterképzésben tanuld hallgatok
témavezetése (hallgatonként 15 pont), témavezetés kihelyezett tagozaton (hallgatonként 5
pont). Beszamithaté tovabba alapképzésben irt szakdolgozat opponalasa (dolgozatonként 5
pont), mesterképzésben irt szakdolgozatok opponalasa (dolgozatonként 5 pont), tovabba
kihelyezett tagozaton, valamint més fels6oktatdsi képzésben irt szakdolgozta opponaldsa
(dolgozatonként 5 pont).

Pont szamithatd doktori iskoldban tdrténd témavezetésért vagy doktori értekezes
opponalasaért:  PhD  értekezés, vagy habilitaciés  értekezés hivatalos opponense
(értekezésenként 20 pont), MTA doktora értekezés opponense (értekezésenként 25 pont) az
értékelési idészakban megvédett PhD dolgozat témavezetése (védett hallgatonként 30 pont),
folyamatban 1év6 PhD dolgozat témavezetése (hallgatonként 25 pont).

2.3. Vizsgaztatds, beszamoloztatas. A teljesitményértékelés soran pontot ér szoban vagy
irdsban torténd vizsgaztatas vagy beszamoldztatés a foiskolan, a f6iskola szakgimnaziumaban,
kihelyezett tagozaton, kurzusokon, tanfolyamokon, mas felsdoktatasi intézményben, vagy
nyelvvizsga fogadésa. Valamennyi alkategoria esetében minden 10 vizsgaztatott,
beszdmoloztatott hallgaté utdn 1 pont jar. Beszamithaté ezen kiviil az alapképzésre,
mesterképzésre és a foiskola szakgimnaziumdba torténd felvételi eljarasban vald részvétel,
mind szobeli mind irasbeli vizsga fogadasa esetén, 10 vizsgazott hallgatd utan 1,5 pont
értckben. Az alapképzés,  mesterképzés, — szakgimnéazium, kihelyezett  tagozat
zérévizsgabizottsagaban vald részvétel bizottsdgi tagsagonkeént 5 ponttal jutalmazhatd (a
bizottsag minden tagja szdmara). Mds felsdoktatasi intézmény zarovizsgabizottsaganak
tagjaként az oktatd 5 pontot szerezhet, elnskként 7 pontot.

2.4. Oktatdsi anyagok kidolgozdsa. Az intézményben zajlo oktatasi folyamat fejlesztését
és korszerlisitését dsztonzendd, a kotelezd teljesitményértékelésben megfelelé pontszammal
kell jutalmazni az oktatasi anyagok, segédletek, tankonyvek, jegyzetek kidolgozasat. Az
Snértékelés soran csak az értékelési id8szakban megjelent oktatdsi anyag szdmithatd be,
korabban megjelent, kordbban mér onértékelésben feltintetett, vagy megjelenés alatt allo
kiadvany nem. Az onértékelésben fel kell tiintetni a szerkesztok, szerzok szamat, az adott
oktatasi segédanyag valamennyi szerzonél, szerkeszténél beszamithatd az értékelés soran.
A teljesitményértékelés soran feltiintethetd ¢s a kovetkezd pontszamokkal jutalmazhato,
a fels6oktatasban, vagy a szakgimnéaziumi oktatasban hasznélatos: orszagos kiadasu tankonyv
(50 pont kiadvanyonként), lektoralt, legalabb 100 oldalt elérd oktatasi jegyzet, kézirat
(darabonként 8 pont), gyakorlatok gyiijteménye, példatar, feladattar, multimédids oktatdsi
segédanyag, digitalis tananyagok vagy tavoktatasi tananyagok fejlesztése, Osszedllitasa,
kidolgozasa  (kiadvanyonként 7  pont), szoveggylijtemények — vagy  szakszotarak
(kiadvanyonként 5 pont). Az onértékelés soran a kozépfoku oktatds szamara készitett oktatdsi
anyagok is pontszammal jutalmazhatéak: orszagos kiadasu tankényv (kiadvanyonként 8 pont),
gyakorlati gy(jtemény, példatar, atlasz (kiadvanyonként 6 pont), multimédias segédanyag (5




pont), szoveggytijiemény, vagy szotdr (kiadvanyonként 4 pont), tanterv (8 pont). Kozépfoka
oktatas szamara digitalis tananyagok kidolgozasa (tananyagonként 5 pont).

2.5 Oktatdsszervezés. A foiskoldn folyé oktatéasi folyamat szervezésébdl részt vallalo
oktatoi-kutatéi alkalmazottak dnértékelésiikben feltiintethetik ilyen iranyt tevékenységiiket.
Pontértckkel birnak a kdvetkezd oktatdsszervezési és -tervezési tevékenységek: képzési
program mindségbiztositasaért feleld szakbizottsag vezetdje, un. szakfelelds feladatkoreinek
cllatasa (300 pont), szakbizottsdg tagja (150 pont), szakinditasi dokumentumcsomag
osszeallitasa,  képzési  program  kidolgozasa, akkreditacios  dokumentumcsomag
ssszedllitisaban valo kozremikodés (elvégzett tevékenységenkeént 8 pont), tanterv, 6rahalo
kidolgozasa (12 pont); 0j tantargy programjanak, gyakorlatok rendszerének, labormunkak
kovetelményeinek kidolgozasa magyar vagy idegen nyelven (programonként 5 pont), tantargy
sillabuszénak kidolgozasa (dokumentumonként 1 pont), meglévé tantargyi program, gyakorlati
rendszer, labormunka kovetelmény frissitése (programonként 3 pont); valamely tantargy
hallgatoi kovetelményrendszerének kidolgozasa (tantargyanként 3 pont), vizsgatételek
osszeallitasa (tantargyanként 2 pont); zarovizsga program, és zarovvizsgatételek osszeallitdsa
(programonként  ¢és  tételsoronként 4 pont); szakgimnaziumba, alapképzésre vagy
mesterképzésre torténd  felvételi vizsga kovetelményeinek, feladatlapjainak kidolgozasa
(képzési szintenként és felvételi targyakkeént 5 pont); hallgatéi csoport kuratori feladatainak
ellatasa (2 pont); terepgyakorlat, tanulmanyut, tanulmanyi  kirdandulds ~szervezdje
(eseményenként 2 pont), gyakorlatok szervezésért felelds személy (5 pont); digitlis, online
tesztek, feladatlapok kidolgozasa (feladatlaponként 1 pont).

2.6. Tovdbbképzések. A f8iskola oktato-kutatoi allomanyéba tartozé foéallasa
alkalmazottak szaméra kotelezd a szakmai tovabbképzéseken valo rendszeres részvétel.
A kotelezd teljesitményértékelés soran a kdvetkezo tovabbképzéseken torténd részvétel veheto
figyelembe megfelelé pontértékkel: akkreditacié sordan értékelhetd, oklevelet, bizonyitvanyt,
tantsitvanyt ado ukrajnai vagy magyarorszagi tovabbképzésen vald részvétel (képzésenkeént 5
pont), akkreditacio soran figyelembe nem vehetd ukrajnai vagy magyarorszagi tovabbképzésen,
kurzuson valo részvétel (képzésenként 2 pont), G felséfoku képesités, oklevél megszerzése (3
pont), oktatok tovabbképzési rendszerének szervezdje, vezetdje (5 pont).

2.7. Vezetdi feladatok. A féiskola motivalni kivanja oktatoi-kutatéd alkalmazottait, hogy
lehetdség szerint részt vallaljanak az intézmény vezetdi, oktatds- és tudomanyszervezoi
feladataibol. fgy a kotelezd teljesitményértékelés soran meghatarozott pontérték jar az adott
értékelési idészakban ellatott kovetkezeté munkakdrokert: intézményvezetdi feladatkorok,
elnok, rektor, rektorhelyettes, szakgimnazium igazgatéja (600 pont), tanszékvezetd (500 pont),
foiskola tudomanyos titkara (400 pont), tanszékvezeté-helyettes, koordinator, szakgimnazium
igazgatohelyettese (300 pont), Apéczai Csere Janos Konyvtar igazgatoja (500 pont)
kutatokozpont vezetdje (400 pont), szervezeti egység vezetdje (, Tanulmanyi €s Karriekdvetési
Osztaly vezetdje, Belsé Oktatasi €s Mindségellendrzési és Min6ségbiztositasi Osztaly vezetdje,
Puskas Tivadar Informatikai Kozpont vezetSje, Oktatdsi ¢s Modszertani Tandcs vezetdje,
Kiadéi Részleg vezetdje, Kolesey Ferenc Kollégium igazgatdja, Felndtiképzeési Kozpont
vezetbje, Sportcentrum vezetdke) (400 pont), a foiskola jogdsza (300 pont) féiskola Felvételi
Bizottsaganak felelds titkara (400 pont), a foiskola Felvételi Bizottsaga felel6s titkardnak




helyettese (100 pont), az intézmény Orarendjéért felelds személy (300 pont), Erasmus +
koordinator (50 pont) a fdiskola Tudoményos Tandcsdnak tagja (50 pont), a féiskola
Tudoményos Tanacséanak titkara (100 pont), a féiskola Oktatasi és Mddszertani Tandcsanak
tagja (50 pont). Jelen felsorolds a féiskolan bekovetkezd strukturalis véltozasoknak megleléen
modosithato, kiegészithet.

3. Akotelezd teljesitményértékelés soran figyelembe kell venni a féallast oktatok
tudoméanyos munkajat, és ahhoz megfeleld pontszamot kell rendelni az aldbbi alkategoriak

szerint.

3.1. Publikdciés tevékenység. A szakinditési és akkreditacios eljarasok soran kiilonosen
fontos szerepe van az oktatok ¢és kutatok aktiv tudomanyos tevékenységének, amit
legelsésorban a publikacios teljesitmény alapjan mérnek. A kotelezd teljesitményértékelés
soran igy kiemelt figyelmet kell forditani a ellendrizhet6 moédon dokumentalt tudomanyos
kozlemények pontértékkel torténd jutalmazasara, az alabbiak szerint. Scopus vagy Web of
Science adatbazisban adatolt folyéiratban megjelent publikaciokért jard pontérteket aszerint
kell meghatarozni, hogy az adott folyoirat a szaktertileti rangsorban melyik negyedbe esik. Az
&lrél szamitott elsd negyedbe esé (Q1) folyoiratban megjelent minden kozlemény 200 pontot,
a masodik negyedbe (Q2) esd 175 pontot, aharmadik negyedbe (Q3) es6 150 pontot,
a negyedik negyedbe (Q4) esd 125 pontot ér. Az egy¢cb Scopusban vagy Web of Science-ben
adatolt folyoiratban megjelent kozleményért 100 pont adhato.

A foiskola 6szt6ndzni kivanja oktatoit és kutatoit, hogy az ukrajnai tudomanyos ¢letben
is hangstlyosan jelenjenek meg, igy minden ukrajnai hivatalos szakfolyodiratban az értékelési
idészakban megjelent és ellendrizhetd modon dokumentalt kozleményért S0 pont adhatd. Az
egyéb tudomanyos kozleményekre a kdvetkezd rend szerint szdmithaté pontszam: lektoralt
monogréafia, amelynek terjedelme eléri az 5 szerzoi ivet, tobbszerz6s munka esetén a
szerzénként 1,5 ivet (100 pont), lektoralt tanulmanykotet (20 pont) egyéb lektoralt
szakfolyoiratban — megjelent publikacié (15  pont), lektordlt tanulmany, vagy
konferenciakotetben megjelent tanulmény (5 pont), nem lektoralt monografia, tanulmanykotet
(5 pont), nem lektoralt folyoiratban, kdtetben megjelent kdzlemény (1 pont), tanulmany, vagy
konferenciakdtet szerkesztése (5 pont), tudoményos szotdr szerkesztése (5 pont),
forraskiadvany szerkesztése (5 pont), oktatdsi, tudomanyos-ismeretterjeszté kiadanyok
szerkesztése (5 pont) szocikk irasa szaklexikonba, kézikonyvbe, enciklopédiaba (3 pont);
recenzid, ismertetés, miielemzés, méltatas, beszamolo publikalasa (2 pont). Tudomanyos
ismeretterjesztd  publikaciokért  kozleményenként 1 pont adhatd. A kotelezd
teljesitményértékelés soran miivészeti eredmények is figyelembe vehet6ek, ugymint:
szépirodalmi kotet megjelentetése (10 pont), kiallitas, tarlat, koncert (10 pont), szépirodalmi
miiforditas (5 pont). Azt a tudomanyos publikdciot amely tobb kategoridban is beszamithato,
azt az snértékelés soran az adhatd legmagasabb pontszamunal kell jeldlni.

A teljesitményértékelés soran a szakforditas is elszamolhato, konyv szakforditasaért
ivenként 5 pont, tanulmany, konyvfejezet szakforditasaért fvenként 3 pont adhatd. A fentebb
megnevezett teljesitmények onértékelésben valo feltiintetése soran megjeldlendd az esetleges




tarszerzok szdma, ettdl fiiggetlenil valamennyi eredmény elszamolhatd valamennyi szerzd
esetében. Az ukrajnai fiiggetlen értékelés feladatlapjainak forditasa 4 ponttal jutalmazhato.

39, Lektordlds. A lektoralasi munkékra, birdlatok készitéscre, diakkori konferencidkra
t6rténd felkészitésre a kotelezd teljesitményértékelés sordn pontszam adhatd. Az onértékelés
soran a kovetkezé tevékenységek vehetok figyelembe meghatarozott pontértékkel: MTA
doktora értekezés hivatalos opponense (értekezésenként S pont), MTA doktora értekezés
védésének bizottsagi tagja (tagsagonként 5 pont), habilitacios dolgozat hivatalos opponense
(dolgozatonként 4 pont), habilitacios eljaras bizottsagi tagja (tagsagonként 4 pont), diakkori
konferencian végzett értékelé munka: Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencia (OTDK)
zstirijének tagja (3 pont), OTDK dolgozat hivatalos biraléja (2 pont), Karpétaljai Tudomanyos
Diakkori Konferencia (KTDK) zstirijének tagja, vagy KTDK dolgozta hivatalos biraloja (2
pont); nemzetkdzi tudoményos palyazat hivatalosan felkért birdléja (2 pont); felséoktatdsi
akkreditacios eljaras hivatalos szakért6je (10 pont); Egyéb diakkori konferencia zstiritagja,
vagy egyéb tudomanyos diakkori munka tutora vagy biraloja (1 pont); OTDK 1. helyezett
hallgaté tutora, témavezetdje (hallgatonként 15 pont), OTDK 2. helyezett hallgaté tutora,
témavezet6je (hallgatonként 10 pont), OTDK 3. helyezett hallgato tutora, témavezetdje
(hallgatonként 5 pont), KTDK 1. helyezett hallgaté tutora, témavezetdje (hallgatonként 8 pont),
KTDK 2. helyezett hallgaté tutora, témavezetdje (hallgatonként 5 pont), KTDK 3. helyezett
hallgaté tutora, témavezetdje (hallgatoként 3 pont); monografia, tanulmanykotet lektoralasa
(kiadvanyonként 2 pont), Scopusban vagy Web of Science-ben adatolt folyoirat kéziratdnak
Jektoraldsa (kéziratonként 6 pont), nemzetkdzi szakfolydirat kéziratanak lektoralasa
(kéziratonként 4 pont), egy€b szakfolyoirat kéziratanak, tankonyv, oktatasi segédkonyv,
oktatasi jegyzet lektoralasa (kéziratonként 2 pont). Ponttal jutalmazhato tovabba: Osszukrajnai
tanulményi verseny I1I-IV. korében helyezést elért tanulé felkészitéje (5 pont), Tudoményok
Ukrajnai Kisakadémidja tagjanak vezetbje, vagy Osszukrajnai  Tudomanyos Tanuloi
Konferencia 1I-1I1 korében résztvevd tanuld felkészitéje (S pont), Tudoményok Ukrajnai
Kisakadémidja 4ltal szervezett tanulmanyi vetélkedd zstrijében vald részvétel (5 pont),
Osszukrajnai Tudomanyos Diakkdri Konferencia/Tanulmanyi Vetélkedd I korében helyezést
cléré  hallgaté  témavezetje (8  pont), Osszukrajnai ~ Tudoményos — Didkkori
Konferencia/Tanulmanyi Vetélkedo I korének szervezdbizottsagaban valo részvétel (5 pont),
Allandé tudoményos diakksr vezetdje (5 pont), Nemzetkdzi miivészeti versenyen,fesztivalon,
egyéb nemzetkdzi miivészeti projektben résztvevd diak témavezetdje (8 pont), nemzetkdzi
muvészeti versenyek, mas nemzetkdzi kulturalis-miivészeti projektek szervezobizottsagaban,
zstirijében valo részvétel (8 pont), Olimpiai, paralimpiai jatékokon, univerziadakon,
vilagbajnoksagon, Eurépa-bajnoksagon, vilag- és FEurépa kupdn, ukrajnai orszagos
bajnoksagon résztvevé diak felkészit6je (10 pont), Ukrajna nemzeti valogatott] anak edzoje (15
pont), nemzetkdzi vagy ukrajnai versenyek fotitkari, fobiroi, birdi tisztségének betoltése,
sportdelegacié vezetdje, szervezdbizottsagban, birdi testiiletben valo részvétel (10 pont).

3.3 Egyéb tudomdnyos eredmények. A foiskola a kotelezé teljesitményértékelés soran
t6rekszik motivalni az intézmény alloméanyéban dolgozo oktatok és kutatok tudomanyos
cldmenetelét. Az értékelés soran pontszamot kell adni a tudomanyos fokozatok és cimek
megszerzése, valamint egy¢b, a kovetkezékben felsorolt tudoményos eredményekre,




mutatokra, az aldbb megfogalmazott rendben. Jelen alkategéridban pontszammal jutalmazhato:

az értékelési idészakban megvédett PhD értekezés (50 pont), megszerzett habilitacio (60 pont),
megvédett tudomany doktora/MTA doktora értekezés (75 pont), megszerzett docensi cim (50
pont), megszerzett professzori cim (60 pont), tudoményos fokozat ukran allam altali hivatalos
clismerése, honositasa (50 pont). A tudomanyos fokozatok €s tudomanyos cimek megszerzését
a7 onértékelésben csak az értékelési iddszakra vonatkozoan és csak egy, az értékelési iddszakot
Kkévetd elsd beszamolo iddszak soran lehet feltiintetni. Az onértékelés jelen alkategoriajaban
feltiintetheté a Hirsch index (MTMT vagy Google Scholar alapjan), aminek abszolut értékének
kétszeresével egyenld pontérték jar; az értékelési idészakban a szerz6 kozleményeire érkezd
fiiggetlen hivatkozasok szdma (MTMT vagy Google Scholar alapjan), amelyek esetében 1
hivatkozasért 2 pont adhaté. Egy tudoményos munkan beliil kiilon hivatkozasnak szamit
a szerzé valamely kozleményére torténd Gsszes hivatkozds. Az értékelés soran ponttal kell
jutalmazni a bejegyzett szabadalmakat, tanulményokat, amelyek mindegyike 50 pontot ér.
Pontot ér tovabba kutatasi-fejlesztési palyézat elékészitése (palyazatonkent 10 pont), kutatasi-
fejlesztési beszamol¢ elkészitése (beszamolonkent 10 pont), szoftver fejlesztése (10 pont),
nemzetkozi kutatasi projekt, téma vagy kutatocsoport vezetése (5 pont), nemzetkdzi kutatasi
projektben valé részvétel (2 pont), intézményi (tanszéki, kutatointézeti) kutatdsi program,
kutatocsoport vezetése (2 pont), intézményi (tanszeki, kutatdintézeti) kutatasi programban,
kutatocsoportban vald részvétel (1 pont), Ukrajnai vagy magyarorszagi allami kitlintetés vagy
dij (20 pont), regionalis vagy intézményi kitiintetes, elismerés vagy dij (10 pont). Az értékelési
idBszakban szerzett kozépfoku (B2 szintli, komplex) nyelvvizsga (10 pont), az értékelési
idészakban szerzett felséfoku (C1 szintli, komplex) nyelvvizsga (15 pont).

3.4. Konferencidk, eléaddsok. A konferenciakon, egycb tudomanyos forumokon tartott
cldadasokra, vagy mds szakmai produktumokra pontszam adhat6. Az onértékelés soran
a kovetkezd tevékenységek vehetdk figyelembe, meghatarozott pontértékkel. Nemzetkozi
tudomanyos konferencia plenaris el6adoja (eldadasokként 30 pont), vagy eléadoja
(eléadasokként 15 pont). Nemzetkozinek szamit az a konferencia, amelynek résztvevoi
legalabb 5 kiilonboz6 orszagbol érkeztek. Ukrajnai vagy magyarorszagi tudomanyos
konferencia plenaris eldaddja (eloadasokként 8 pont); ukrajnai vagy magyarorszagi
tudoményos konferencian idegen nyelven (nem magyarul vagy ukranul) felszolalé eldadoja
(eldaddsonként 5 pont), magyarul vagy ukranul felszolalé eléadoja (eléadasonként 3 pont);
regionalis tudomanyos konferencian tartott eléadas idegen nyelven, magyarul, vagy ukranul
(cldadasonként 2 pont); nemzetkdzi, ukrajnai, vagy magyarorszagi konferencian bemutatott
poszter (poszterenként 1 pont); Kolesey Akadémian vagy egyéb szakmai tovabbképzésen
bemutatott eldadas (eldadasonként 1 pont); oktatéi mobilitdsi program keretében kiilfoldi, vagy
belfsldi intézményben tartott eldadds (eldadasonként 2 pont); nemzetkozi, ukrajnai,
magyarorszagi vagy intézményi konferencia szekcidjanak vezetése idegen nyelven (nem
ukranul vagy magyarul) (szekcionként 2 pont), ukranul vagy magyarul (szekcionként 1 pont).

3.4, Tudomdnyos kozéleti aktivitds. A tudomanyos teljesitmény értékelése soran
figyelembe kell venni az Onértékelést végzd oktatdo vagy kutatd tudomanyos kozéleti
tevékenységét. Pontszdm abban az esetben adhato, ha az onértékelést végzd személy: az
Ukrajna Nemzeti Tudomanyos Akadémiajanak (UNTA) rendes tagja (25 pont), az UNTA




levelezd tagja (20 pont), a Magyar Tudoméanyos Akadémia (MT A) rendes tagja (25 pont), az

MTA levelezé vagy kiilsé tagja (20 pont), az MTA szakbizottsaganak, elndki bizottsaganak
tagja (10 pont), az MTA kiils6 koztestiileti tagja (5 pont), a Karpataljai Magyar Akadémiai
Tanacs (KMAT) elndkségi tagja (5 pont), a KMAT tagja (3 pont); nemzetkdzi, hazai (ukrajnai
vagy magyarorszagi) vagy kdrpataljai tudomanyos szervezet, tarsasag tagja (3 pont), egyéb
tudomanyos bizottsag tagja (2 pont); doktori iskola torzstagja (4 pont), doktori iskola oktatdja
(3 pont); nemzetkozi (Scopusban vagy Web of Science-ben jegyzett) szakfolyoirat
szerkesztobizottsagi tagja (folydiratonként 15 pont), ukrajnai hivatalos szakfolydirat
szerkesztdbizottsagi tagja (folyoiratonként S pont), az intézmény sajat, ukrajnai hivatalos
szakfolyoiratok listajaban szerepld folyoirat szerkesztébizottsagi tagja (15 pont), az intézmény
sajat, ukrajnai hivatalos szakfolyodiratok listdjdban nem szerepld  szakfolyoiratanak
szerkesztdbizottsagi  tagja (3 pont),  magyarorszagi lektoralt  szakfolydirat
szerkesztéségbizottsagi tagja (folydiratonként 5 pont); egyéb nem lektoralt szakfolydirat
szerkesztdbizottsagi, miivészeti-kulturdlis folyoirat, internetes hirportdl vagy kozéleti lap
szerkesztéségi tagja, televizio- vagy radioszerkesztoseg munkatarsa (2 pont). Magyarorszagi
vagy ukrajnai {roszovetség, miivészeti tarsasag tagja (5 pont), egyéb szakmai, tudomanyos
bizottsag tagja (KMOT El8értékeld Bizottsaganak tagja, Karpataljai Magyar Tehetséggondozo
tandcs, Karpataljai Magyar Tehetségsegité Tanacs tagja). A megnevezett tevékenységl korok,
tagsdgok abban az esetben szAmithatéak be az onértékelés soran, ha ellendrizhetden
dokumentaltak és az értékelési idészakra érvényesek, nem szlintek meg annak kezdetéig, és
nem annak lezarulta utan keletkeztek.

4 Mivel a féiskola nemesak oktatasi és tudomanyos, hanem kulturdlis kdzpont is, az
oktaték és kutatok kotelezd teljesitményértékelése soran figyelembe kell venni a szervezési,
marketing tovabba kozéleti tevékenységet is. Jelen kategoriaban az onértékelés soran az
szerezhet pontot, aki: a Rakoéczi Napok szervezdbizottsaganak tagja (10 pont), mas jelentds
intézményi rendezvény szervezobizottsagi tagja (10 pont) a Rakoéczi Napok valamely
részeseménye  szervez@bizottsdganak  tagja (6 pont), a fbiskolai ~Nyilt Nap
szervezObizottsaganak tagja (6 pont), a féiskola felvételi kampanyéanak aktiv résztvevéje (6
pont), egyéb, intézményi tudomanyos, kulturalis esemény, rendezvény, megemlékezes
szervezéje (rendezvényenként 6 pont), tanszék vagy miés szervezeti egység rendezvényének
szervezdje (rendezvényenként 5 pont); az intézmény hivatalos kiildsttként vald képviseldje
eseményen, rendezvényen (rendezvényenként 3 pont), a féiskolara érkezé hivatalos kiildottek
(akkreditacids bizottsag tagjai, tanévnyito, tanévzard, intézményi rendezvények vendégei, stb.)
kisérete (2 pont); karpataljai magyarsagszervezet tisztségviselsje (10 pont), vagy tagja (3 pont),
a helyi civil tarsadalom vagy az egyhézi élet tisztségviselSje (3 pont); Ukrajna Legfelsébb
Tanacsanak képviseléje (6 pont), megyei tanacs képviseldje (5 pont), jardsi tanacs képviseldje
(4 pont), helyi onkormanyzat képvisel6je (3 pont); Olimpiai érmes (15 pont), vilagbajnoksagon
(12 pont) vagy Europa-bajnoksagon (10 pont) érmes helyezést eléré sportolo; nemzetkozi (a
résztvevok  legaldbb 5 kiilonboz6  orszagbol ¢érkeztek) tudomanyos konferencia
szervezébizottsdganak tagja (rendezvényenként 10 pont), ukrajnai vagy magyarorszagi
tudomanyos konferencia szervezObizottsaganak tagja (rendezvényenként 6 pont), regionalis,
vagy intézményi konferencia szervezébizottsaganak tagja (rendezvényenként 5 pont);
nemzetkozi kiallitas szervezdbizottsaganak tagja (kidllitdsonként 10 pont), ukrajnai vagy




magyarorszagi kiallités szervezobizottsaganak tagja (kiallitdsonként 6 pont), féiskolai kiallitas
szervezObizottsaganak tagja (kiallitasonként 5 pont); részt vesz a Karpataljai Megyei
Pedagogustovdbbképzé Intézet  tantdrgyi vetélkedsi feladatsorainak — dsszeallitdsaban,
értékelésében, zstirizésében (vetélkedénként 1 pont), Kéarpataljai Magyar Pedagogusszovetség
altal szervezett tantargyi vetélkeddk feladatsorainak osszeallitasaban,  zstrizésében
(vetélkeddnként 2 pont). A kategoriaban pont szdmithato annak a munkatarsnak, aki részt vesz:
foiskolai (tanszéki, intézeti) honlap anyagainak készitésében, a honlapon szerepld informéciok,
adatok, anyagok frissitésében, atdolgozasaban, a foiskola johirét szolgalo reklam- ¢és
informéciés anyagok készitésében a sajté (tv, radio, Gjsag, netes hirportdl) szamara
(produktumonként 2 pont). Tudomanyos workshop, tandcskozas, konyvbemutato, iro-olvaso
taldlkozo, felolvasd estek, miivészeti tematikaju rendezvények szervezése (5 pont),
Osszukrajnai tantargyi diakolimpidk 1. forduléjanak szervezése (7 pont), Részvétel a
"GENTUS" J6tékonysagi alapitvany és a KMPSZ altal szervezett tehetséggondozd ¢€s
versenyfelkészité hétvégék szervezésében (7 pont), részvétel a KMPSZ altal szervezett
tantargyi vetélkeddk feladatsorainak Osszeallitasaban, értékelésében, zstrizésében (5 pont),
Részvétel a Karpataljai Megyei Pedagégustovabbképzd —Intézet tantargyi  vetélkedoi
feladatsorainak 6sszeallitasaban, értékelésében, zsiirizésében (2 pont). Tv vagy radiomisorban,
dokumentumfilmben, podcastban tudomanyéga szerint szakértdként valé megjelenés (3 pont).

5 A foiskolan oktatoi-kutatéi munkakérben foglalkoztatott alkalmazottainak kotelezod
teljesitményértékelése soran a fentebb leirt harom £6 kategoria mellett egy kiegészitd kategoria
figyelembevételével torténik.

A kotelezd foiskolai teljesitményértékelés kiegészitd kategoridjaban a foallasu oktatok
és kutatok szocidlis helyzetére vonatkozé informécidkra kérdez ra az adatlap. A kategérian
beliil meghatarozott pontszamot kap: 3 év alatti gyermeket neveld, sziilési szabadsagrol mar
visszatért holgy (gyermekenként 15 pont), 3 évnél id6sebb, de 14 évnél fiatalabb gyermeket
neveld holgy (gyermekenként 10 pont), 14 évnél idésebb, de 18 évnél fiatalabb gyermeket
nevelé holgy (gyermekenként 5 pont); 3 év alatti gyermeket neveld férfi (gyermekenként 3
pont), 3 évnél idésebb, de 14 évnél fiatalabb gyermeket nevelé férfi (gyermekenként 2 pont),
14 évnél iddsebb, de 18 évnél fiatalabb gyermeket neveld férfi (gyermekenként 1 pont); kiskoru
gyermekét neveld egyediilallo anya vagy apa (10 pont); rokkant gyermeket nevel6 sziil6 (10
pont), nyugdijas koru, 60 év feletti holgy, 65 év feletti férfi oktatd (15 pont), rokkantsaggal €16
fiskolai alkalmazott (10 pont). Az életkor minden esetben az értékelési idoszak els6 vagy
utolsd napjan betoltstt évek szamat jelenti, az értékelt munkatars valasztasa szerint. Azok az
értékelésben résztvevé munkatarsak, akik gyermekei az értékelési idészak alatt aktiv hallgatéi
jogviszonnyal rendelkeznek a fdiskola barmelyik képzési szintjén, gyermekenként 10 pont,
akik gyermekei az értékelési idészakban szerzett oklevelet a féiskola barmelyik képzési
szintjén, gyermekekként 5 pont jovairasara jogosultak. Abban az esetben, ha az onértékelést
végz6 oktatd vagy kutato hézastdrsa is az intézmény alkalmazdsdban van, 1 pont jovairhato, a
féiskolan eltsltott munkaévek szaméért évenként 1 pont adhato.

6. Az adatlap szocialis helyzetet mérd kiegészito kategéridjaban szerzett pontszamok
kizarolag az Osszpontszamot novelik, a harom fokategoridban és a masik kiegészitd




kategoriaban elért pontszdmokhoz nem szamithatoak be, ¢s nem mentesit az ezekben a
kateg6riakban megszabott minimum pontszam elérése alol.

7. Az onértékeléshez haszndlt digitalis adatlap kategéridiban és alkategoridiban a
killonboz6 tételenként feltiintetett pontszamok csak az egy adott munkalapokon szerepld
alkategorian  beliil  értékelt tevékenységek osszehasonlitdsara alkalmasak, az egyéb
kategoridkban ¢s alkategéridkban megnevezett tevékenységekre adott pontszamokkal nem
dsszemérhetdk.

8. Az onértékeléshez hasznalt digitalis adatlap 6sszefoglald részében az értékelésben
résztvevd oktatonak kotelezden fel kell tiintetni ukran és magyar nyelven vezetck s utoneveét,
a tanszéket vagy kutatokdzpontot, ahol dolgozik, tudomanyos fokozatat, tudomanyos cimét €s
beosztasat.

9. Az onértékeléshez hasznalt digitalis adatlap két nyelven, magyarul és ukranul késztil.

IV. A féiskola oktatéi-kutatéi munkakorben foglalkoztatott —alkalmazottjai
teljesitményértékelésének ellendrzése

1. A digitalis adatlap segitségével elvégzett onértékelés soran a foallast oktatd vagy kutatd csak
olyan eredményeket adhat meg, amelyek a jelen szabalyzatban megjeldlt idokeretek kozott
sziilettek, és a féiskolan ellendrizheté modon, hitelt érdemléen dokumentalva vannak.

Az oktatasi €s oktatdsszervezési tevékenységek kozill olyan szémolhato el a
teljesitményértékelés soran, mely a féiskola szervezeti egységei altal igazolhatd, ellendrizhetd
modon van nyilvantartva. Ha az oktatdsi vagy oktatasszervezési tevékenység mas
intézményben, civil vagy egyéb szervezet altal szervezett keretek kozott zajlott, arrol az
értékelésben részt vevé oktatonak vagy kutaténak olyan igazolast kell benytjtania a
részlegvezetdje szamara, amely segitségével hitelt érdemléen és minden kétséget kizaréan
cllendrizhetd az elszamolni kivant teljesitmény. Az ilyen igazold erejii dokumentumot
legkésébb az aktualis beszamolasi idészak végeig kell benytjtani az érintett tanszékre vagy
kutatdintézetre, ahol azt legalabb 6t évig 6rizni kell.

Az oktatasi jegyzetek, tudoményos kozlemények, szakforditasok, szépmﬁvészeti alkotasok,
vagy barmely, az dnértékelésben elszamolni kivant nyomtatasban vagy digitalisan megjelent
produktum abban az esetében tiintethetd fel a digitalis adatlapban, ha legkés6bb a beszdmolasi
id6szak végére a foiskola Apéczai Csere Janos Konyvtaranak katalogusédban, a féiskola digitalis
repozitériuméaban, vagy a Magyar Tudomanyos Mivek Téardban (MTMT), a Google
Scholarban, vagy ORCID addatbézisban, vagy az Open Ukrainian Citation Index adatbazisaban
fellelhetd.

Az egyéb tudomanyos eredmények, tudomanyos kozéleti tevékenység, konferencidkon
vald részvétel, végzettség, tudoményos fokozat, tudomanyos cim megszerzése
tudomanyszervezdi tevékenység, szervezési ¢s marketingtevékenység, szocidlis helyzet, stb.
abban az esetben tiintethetéek fel az onértékeld adatlapban, ha a foiskola valamely részlege
igazolni tudja azokat, vagy az értékelésben résztvevd oktatd vagy kutatd az elismertetni kivant
teljesitményrol olyan igazold erejii dokumentumot (hivatalos igazolds, oklevél, konferencia-




program, meghivo, stb.) nyujt be az 6t foglalkoztato részlegre, amely segitségével hitelt
¢érdemlden és minden kétséget kizardan ellendrizhetd az elszamolni kivéant teljesitmény. Az
ilyen igazol6 erejli dokumentumot legkésébb az aktualis beszamolasi idészak végéig kell
benyujtani az érintett tanszékre vagy kutatointézetre, ahol azt legalabb 6t évig drizni kell.

2. A foallast oktatok és kutatok kotelezd onértékelése soran kitoltott digitdlis adatlap
valdsagtartalmat a beszamoldsi id6szak letelte utan az érintett alkalmazott kozvetlen felettese
és az Oktatasi és Modszertani Tandcs vezetdje ellendrizheti. Kotelez6en ellendrizendd minden
olyan oktatd vagy kutaté onértékelése: aki nem érte el az Oktatasi s Moadszertani Tandcs altal
meghatérozott minimum &sszpontszamot, vagy valamely kategéria minimum pontszamat, aki
tobb mint 25%-kal meghaladta a teljesitményértékelés minimum Osszpontszamat, vagy
valamely kategéria minimum pontszdmat, tovdbba aki pontosan a meghatarozott
minimumpontszamot érte el. Az dnértékeld adatlapok ellendrzését az crintett részleg vezetdje
és az Oktatasi és Mddszertani Tanacs vezetdi végzik. Az ellendrzésrél jegyzokonyv készil.

Amennyiben az ellenérzés soran az dnértékelés elsé eredményctdl eltérd eredmeny szlletik, az
ellendrzés soran sziiletett eredményt kell figyelembe venni.

V. ZAaroé rendelkezések

1. Jelen Szabalyzat a Tudomanyos tandcs dontésének megfeleléen rektori és elnoki
jévahagyassal 1ép életbe.

2. Jelen Szabalyzat megvéltoztathato, kiegészithetd, valamint hatdlyon kiviil helyezhet6 a
Tudoményos Tandcs dontésén alapul6 kozs rektori és elndki rendelettel.




