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1.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A 1II. Rakoczi Ferenc Karpataljai Magyar Fdiskola (tovabbiakban — fOiskola) Hallgatoi
Kovetelményrendszerének (tovabbiakban — HKR) célja az intézményben zajld oktatési
folyamat kiilonb6z6 elemeinek, az oktatasi folyamat részét képezd szamonkérésnek, a
foiskola hallgatdinak jogviszonyukbol fakado jogaik, és a fOiskolaval szembeni
kotelességeinek a leirdsa és szabalyozasa.

Jelen Szabdlyzat Ukrajna torvényei, Ukrajna Oktatdsi és Tudomanyos Minisztériuma
rendelkezései, a Foiskola Alapszabalya, a Fdiskola Tudomanyos Tandcsanak hatarozatai,
a Fdiskola hatalyos szabalyzatai, elnoki és rektori rendeletei alapjan késziilt, tekintettel az
ESG mindségbiztositasi sztenderdjeire (kiilondsen az 1.2. és 1.3. szdmu sztenderdekre).
Jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed a Foiskola valamennyi alap- és mesterképzésben
érvényes hallgatdi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatojara, tovabba a Féiskola valamennyi
munkatérsara, akik az alap- ¢s mesterképzésben tanuld hallgatok oktatdsi folyamatat

biztositjak.

II. A HALLGATOI JOGVISZONY LETREJOTTE

. A f6iskola hallgatojava valik az, aki az ukrajnai Kozponti Felvételi Szabalyzatban ¢és a

foiskola Felvételi Szabalyzataban foglaltak szerint az intézmény valamely képzésére
rektori rendelet értelmében felvételt nyert, beiratkozasi kotelezettségének eleget tett, és
hallgatéi szerzédését aldirta, és az egységes allami oktatdsi adatbazisba (€nuna
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bekeriilt.
A f0iskola alapképzésének elsd, masodik vagy mesterképzésének elsé évfolyamara
felvételt nyert hallgatok beiratkozasa a fOiskola aktudlisan érvényes Felvételi Szabalyzata

szerint torténik.

. A foiskola alapképzésének els6, masodik vagy mesterképzésének elsé évfolyamanak

koltséghozzdjarulasos vagy koltséghozzajarulds mentes képzéseire felvételt nyert
hallgatok szerzddéskotése az aktudlisan érvényes félévszerkezetben meghatarozott
regisztracios idOszak alatt torténik, tagozattdl fliggetlentil.

A féiskola képvisel6je €s a hallgato altal aldirt hallgatoi szerzddés a képzés elvégzésének
iddtartamaig, a hallgatoi jogviszonynak a képzés elvégzése eldtti megsziinéséig, vagy a
szerzOdésben foglalt egyéb okokbol kdvetkezd semmissé valasaig érvényes.

A hallgatéi jogviszony létrejottének félévét kovetd félévekben az intézmény valamennyi
hallgatoja koteles a szorgalmi iddszak elsé hetében beiratkozni. Amennyiben a hallgato
nem tett eleget beiratkozasi kotelezettsagének a Tanulményi és Karrierkdvetési Osztaly
két munkanapon beliil jelzi a mulasztast a hallgatd képzési programja szerinti tanszéknek.

A tanszék koteles egy munkanapon belill irdsban (elektronikusan vagy papir alapon)
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felszolitani a hallgatot, hogy teljesitse beiratkozasi kotelezettségét. Amennyiben a
tanszéki felszolitast kovetd egy héten belill. A hallgatd tovabbra sem tesz eleget
beiratkozasi kotelezettségének, a hallgatdi jogviszonya megszlinik, s a rektor
hatarozataval torlik a jogviszonnyal rendelkezd hallgatok sorabol.

6. A hallgatok beiratkozasa ¢€és a hallgatoi szerzOdés aldirdsa a Tanulmanyi ¢&s
Karrierkovetési Osztalyon torténi. A beiratkozds soran a hallgatok kotelesek a
Tanulmanyi és Karrierkdvetési Osztalyon erre a célra rendszeresitett tirlapot a megadott

hataridok betartasaval kitolteni.

ITI.A HALLGATO JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI
1. A hallgatoknak joga van:
a. a foiskolaval kotott szerzddésiikben és a fdiskola Alapszabalydban, valamint egyéb
szabalyzataiban meghatarozott jogokkal élni;
b. a képzési program szabad megvalasztasara a felvételi kovetelmények figyelembevételével,
c. egyidejlileg a fdiskola mas képzési programjan, vagy mas felsfoktatasi intézményben
meghirdetett képzési programban is részt venni a hatalyos torvényi kereteknek, valamint a
foiskola Felvételi Szabalyzataban megfogalmazottaknak megtelelden;
d. ¢élni a fdiskola nyujtotta hallgatéi és szocidlis Osztondijakkal, az ezek odaitélését
szabalyoz6 dokumentumokban foglaltaknak, a féiskola Tudoméanyos Tanacsanak hatarozatai,
tovabba a foiskola elndkének és rektoranak rendeleteinek megfelelden;
e. a szabad tantargyvalasztasra, nem kevesebb mint a képzési program teljesitésére
meghatarozott kreditszam 25%-nak megfeleld kreditértékben;
f. a torvényileg meghatarozott tanulmanyi sziinet igénybevételére;
g. a nem formalis és informalis oktatasban szerzett eremdényeinek elismertetésére a féiskola
hatalyos szabalyzatai szerint;
h. hallgat6i mobilitdsban val6 részvételre, a hallgatdi mobilitasban szerzett eredményeinek
beszamitasara, a féiskola hatalyos szabalyzatai szerint;
1. a foiskolai infrastruktira tanulmanyi célokra torténd igénybevételére a foiskola hatalyos
szabalyzatai szerint;
j. a foiskola Apaczai Csere Janos Konyvtaranak hasznalatara, a konyvtar Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataban foglaltaknak megfelelden;
k. a képzés elvégzését tanusitd oklevélre a képzési program teljesitése esetén;
1. hallgat6i 6nkormanyzatokban valo részvételre;
m. elhelyezést nyerni a fdiskola kollégiumaiban, az ide vonatkozo szabalyzatok é&s
szempontok alapjan;
n. igénybe venni a féiskola altal nyujtott szocialis, szabadidds és egyéb szolgaltatasokat, az

ide vonatkozo szabalyzatok alapjan.



2. A hallgato koteleses:

a. betartani Ukrajna torvényeit és a féiskola szabélyzatait és rendeleteit;

b. teljesiteni a hallgatoi szerz6désében foglaltakat;

c. teljesiteni a képzési programjanak megfelelden kialakitott egyéni tantervét;

d. betartani Ukrajna torvényei ¢és a foiskola szabalyzatai szerint meghatdrozott,
munkavédelmi, technikai, életvédelmi, egészségiigyi, tlizbiztonsagi eldirasokat;

e. koriiltekintéen hasznalni és 6vni a foiskola infrastrukturajat;

f. eleget tenni a foiskola irdnydba fennallo adatkozlési kotelezettségének, tdjékoztatni a
foiskolat a személyi adataiban beallt valtozasokrol,

g. legjobb tudasa ¢és tehetsége szerint folytatni tanulmanyait;

h. betartani a tudoményetikai normakat és szabalyokat.

IV.A FOISKOLA TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEGE A HALLGATOK
IRANYABA

1. A féiskola hallgatokozponti oktatdszszervezési ¢és irdnyitasi elveinek megfeleléen, az
intézmény valamennyi oktatasi folyamatban érdekelt részlege tevékenységét koteles ugy
végezni, hogy az a hallgatok szamara nyilt és atlathato legyen.

2. A foiskola koteles a hallgatok szamara elérheté forméban, az intézmény honlapjan
kozzétenni valamennyi olyan szabalyzatot és rendeletet ukrdn és magyar nyelven,
amelyek az oktatasi folyamat szervezését meghatarozzak.

3. A foiskola tanszékei kotelesek az intézmény honlapjan kozzétenni:

a. az altaluk meghirdetett képzési programok dokumentacidjat;
b. a képzési programba foglalt mintaterveket;

c. a képzési programban el6irt tantargyak tantargyleirasait (sillabuszait);

d. a szabadon valaszthat6 targyak katalogusat;

[¢]

. a hallgat6i mobilitassal kapcsolatos anyagokat.

4. A jelen Szabalyzat III.3.-as pontjaban megnevezett dokumentumok elkészitésével
szembeni kovetelményeket a Fdiskola kiilon szabalyzatokban rogziti.

5. A foiskola tanszékeinek adminisztracioja (tanszékvezetd vagy tanszékvezetd-helyettes
vagy koordinator vagy kurdtor) az altaluk szervezett képzési programokra minden elsé
alkalommal beiratkozott hallgatoval kotelezden ismertetik:

a Hallgatoi Kovetelményrendszert;

o ®

. az adott képzési programot;

e

a képzési program teljesitésének feltételeit;

o,

. az adott képzési programba foglalt mintatervet (tantervet);

e. az aktualis félév orahalojat;

j}

a képzési program gyakorlatainak rendszerét;
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g. a beiratkozasra vonatkozo tudnivalokat;
h. a targyfelvétel menetét;
1. a szabadon vélaszthato tantargyakra torténd jelentkezés rendszerét.
6. A tantargyak oktatdi a szorgalmi iddszak kezdetén, az adott tantargy elsé oOraparjan
kotelesek tajékoztatni a hallgatokat a hallgatdoi és a tanulményi kotelezettségeik
teljesitéséhez sziikséges tudnivalokrol. Ezen beliil egyértelmiien le kell szogezni:

a tantargy kovetelményeit;

IS

a tantargy félévi lezarasanak formajat, annak kovetelményeit;

c. asikertelen teljesités kovetkezményeit, a javitds modjat;

o

az esetleges fellebbezés modjat, menetét;

e. ahidnyzasok vagy egyéb okok miatt elmaradt gyakorlati feladatok potlasanak modjat.

V. A KEPZESI PROGRAM, A MINTATERV, AZ EGYENI TANTERV
1. A f6iskoldra képzési programok szerint nyerhetnek felvételt a hallgatok az érvényes felvételi
szabalyoknak megfelelden.
hivatalos honlapjan.
3. A képzési program dokumentacidja tartalmazza:
a. a képzés altalanos leirdsat;
b. a képzési és kimeneti kdovetelményeket (kkk);
c. a képzésre vonatkozé szakmai informaciokat;
d. a képzés soran elsajatithato kompetencidkat tanegységenként;
e. a képzés tervezett tanulmanyi eredményeit;
f. a képzési program tanegységeinek egymasra €piilési rendszerét;
g. a képzés mintatervét;
h. a képzés teljesitésének feltételeit.
4. A mintaterv tartalmazza a képzés idObeosztasat, a képzés elvégzéséhez sziikséges
kreditmennyiség megszerzésének tanegységenkénti és félévenkénti rendjét.
5. A mintatervben a képzési programban meghatarozott kreditmennyiség legfeljebb 75%-at
alkothatjak kotelezd tanegységek. A képzési program altal eldirt kreditmennyiség legalabb 25%-
at a hallgatd szabadon valaszthaté tantargyak teljesitésével szerezheti meg. A mintaterv a
szabadon valaszthat6 tanegységek tekintetében csak iddbeli ¢s kreditszambeli tervezést
tartalmaz.
6. A féiskola a hallgatok szdmara a mintatervben foglalt kotelezd tantargyakon és a hallgaté altal

szabadon valasztott tantargyakon tul ajanlhat, és fakultativ rendszerben szervezhet a hallgatok



nyelvi kompetenciait fejlesztd, valamint a hallgatok egészséges ¢életmodjanak kialakitasat segitd
tantargyakat.

7. A képzési programban és a mintatervben foglaltaknak megfelelden a hallgatok minden tanévre
vonatkozoan egyéni tantervvel rendelkeznek. Az egyéni tantervet a képzési programot szervezd
tansz¢k adminisztracidja allitja 6ssze valamennyi hallgatoja egyéni elémenetelének, valasztott
tantargyainak, hallgatoi mobilitasi programban valo tervezett részvételének, nem formalis vagy
informalis oktatdsban szerzett eredményeinek figyelembe vételével, a képzési program
mintaterve alapjan.

8. Az T1jonnan felvételt nyert hallgatok szamara az egyéni tantervet az érvényes
félévszerkezetben meghatarozott regisztracios iddszak alatt kell Osszeéllitani. Minden mas
hallgatd esetében a kovetkezd tanévre vonatkozd egyéni tantervet az azt megelézo félév
vizsgaiddszakanak végéig kell 6sszeallitani.

9. A tansz¢k a hallgatoval megismertetett egyéni tantervet a hallgatéd koteles teljesiteni, ellenkezd

esetben érvénytelen lesz a féléve.

VI. A TANEV IDOBEOSZTASA. AZ OKTATASI FOLYAMAT SZERVEZESE

1. A Foiskolan a tanév szorgalmi és vizsgaidOszakbdl all. A tanév és azon beliil a két félév
tanulmanyi rendjét az intézmény Tudomanyos Tandcsa hagyja jova.

2. A foglalkozasok id6tartama 2x45 perc (1 drapar), amit sziinet kovet.

3. A rektor és az elndk jovahagyasaval a fentitdl eltérd iddbeosztas is alkalmazhatd, amennyiben
az nem csokkenti a munka hatékonysagat, nem veszélyezteti a kialakult rendet, s nem vezet a
hallgatok tulterheléséhez.

4. Az oktatasi folyamat és a képzési programok részét képezik a szakmai gyakorlatok,
tanulmanyutak, terepgyakorlatok, egyéb, a hallgatok szakmai fejloddését célz6 tudomanyos és
kulturélis programok, melyekre 6rarenden beliil, vagy 6rarenden kiviil is sor keriilhet rektori,
elnoki rendelet, vagy a tanszék vonatkozo6 kérelme alapjan, amit a rektor, vagy az oktatasért
felelds rektorhelyettes jovahagyott, a hallgatok éves tanulmanyi sziinetére vonatkozo torvényi
eldirasok figyelembevételével.

5. Az intézményben az oktatas a rektor €s az elndk altal jovahagyott, illetve az Ukrajna Oktatasi
¢s Tudomanyos Minisztériuma kovetelményeinek megfelelden kidolgozott képzési
programok, az abban szereplé mintatantervek (tanterveknek) és az azok alapjan féléves
bontasban késziilt 6rahdlok szerint folyik.

6. A tanév szerkezetét a Tudomanyos Tandcs altal jovahagyott félévszerkezet tartalmazza. Az
oktatasi folyamat heti rendszerét a féiskola orarendje tartalmazza.

7. A félévenkénti szdmonkérés formai az Orarendben, illetve a vizsgarendben keriilnek

feltiintetésre.



8. Az egyes tantargyak oktatasanak rendjét a tanszékek altal jovahagyott tantdrgyi munkatervek
¢s tantargyleirdsok tartalmazzak, amelyeket az 4allami kovetelményeknek és a féiskola
vonatkozo szabalyzatainak megfeleléen a targyat oktatd tanarok dolgoznak ki. A tantargyi
munkaterveknek ¢és a tantargyleirasoknak (sillabuszoknak) tartalmazniuk kell a tantargyon
beliil elsajatitando ismereteket, kovetelményeket, az értékelés formait.

9. A hallgatok heti oraterhelése alapképzésen nem haladhatja meg a 36 6rat, mesterképzésen a
24 orat.

10. A levelez6 tagozaton tanul6 hallgatok féléves oraterhelése nem haladhatja meg az 56 6rat.

VII. A TANTARGYFELVETEL

—

. A hallgatoknak minden félév szorgalmi iddszakdban az érvényes félévszerkezet szerint
meghatdrozott regisztracios iddszakban fel kell vennilik az adott félév tantargyait. A
targyfelvételt az adott szak és csoport kuratora szervezi meg ¢és iranyitja. A tantargyfelvételt
az adott képzési program biztositasaért felelds tanszék tanszékvezetdje, tanszékvezetod-
helyettese vagy koordinatora ellendrzi.

2. Felvettnek mindsiil az a tantargy, amely szerepel a hallgatd egyéni tantervében ¢&s

leckekdnyvében.

3. A foiskola alap- és mesterképzésén jogviszonnyal rendelkez6 valamennyi hallgaté jogosult a
képzési programjanak teljesitésé¢hez meghatarozott kreditszam legalabb 25%-at szabadon
valasztani. A szabadon valaszthato targyak felvételének rendjét a féiskola ,,Szabalyzat a
szabad tantargyvalasztas rendjérdl a II. Rakoczi Ferenc Karpataljai Magyar Féiskolan” cimi
dokumentum tartalmazza.

4. A regisztracios iddszakban a hallgato egyéni tantervében ¢és a leckekonyvében fel kell tiintetni
a hallgato altal szabadon valasztott targyakat, tovabba a mintaterv szerint a félévben esedékes
szakmai ¢€s terepgyakorlatokat, évfolyammunkakat, szakdolgozatokat.

5. A tantargyak, gyakorlatok, és szakdolgozatok kreditértékkel rendelkeznek. A képzési
programban foglaltaknak megfelelden kreditértékkel rendelkezhet az évfolyammunka is.

6. A kredit a hallgatéi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a tantervi egység
vonatkozasdban fejezi ki azt a becsiilt 1d6t, amely meghatarozott ismeretek elsajatitasahoz,
teljesitéséhez sziikséges. Kredit a tanulmanyi kovetelmények teljesitésével (vizsgaval,
beszamoloval, védéssel, alairassal) szerezhetd. Egy kredit értéke 30 ora.

7. Az ukrajnai fels6oktatdsi rendszerben az alapképzés (BA/BSc) teljesitéséhez 240, a
mesterképzéshez (MA/MSc) pedig 90-120 kredit sziikséges.

8. Azok a hallgatok, akik az alapképzés 2. évfolyamara nyertek felvételt, kotelesek a mintaterv

altal els6 évfolyamra meghatarozott hianyzo6 krediteket potolni. A kreditpotlas lehetséges:

a. a felvételi kiilonbozeti vizsga eredményeinek beszamitasaval a képzési

programot szervezo tanszék altal meghatarozott szabalyok szerint;

7



b. tantargyelismertetéssel (lasd. V. fejezet);
c. az elmaradt tantargyak felvételével és teljesitésével képzésiik masodik
¢vfolyamanak els6 félévében a beszamolo- €s vizsgaiddszak kezdetéig.
9. A regisztracios id6szak alatt a féiskola hallgatoi szamara a képzési program altal lehetdvé tett
fakultativ tantargyak felvételének is meg kell torténnie.
10. A fakultativ targyak nem érnek kreditet, kreditekre torténd konvertalasukra (bizonyos
feltételek mellett) a nem formalis és informalis oktatasban megszerzett ismeretek szabalyzata

rendelkezik.

VIII. A KREDITATVITEL (TANTARGYELISMERTETES) SZABALYAI

1. A kreditatvitel (tantargyelismertetés) az az eljards, melynek soran a hallgatd a képzési
programjaban szerepl0 valamely tantargy kovetelményei teljesitésének elismerését (a
tovabbiakban: kivaltott tantdrgy) kéri mas felsdoktatasi intézményben vagy mas képzési
programon tanult valamely tantargy sikeres teljesitésére hivatkozva.

2. Kreditatvitel csak az alap- és mesterképzésben, illetve szakképzésben teljesitett tantargyak
kreditpontja atvitelével torténhet, ha a teljesités a Foiskola valamelyik szakjan, vagy mas
felsdoktatasi intézményben hallgatoi jogviszony vagy hallgatoi mobilitas keretében folyt.

3. A fdiskola hallgatoinak lehetdségiikk van nem formalis és informalis oktatdsban szerzett
eredményeik elismertetésére. Az ilyen eredmények kreditérékre valtasanak szabalyait és
eljarasrendjét ,,A nem formalis és informalis oktatdsban szerzett eredmények elismertetése a
II. Rakoczi Ferenc Karpataljai Magyar Foiskolan” cimii szabalyzat tartalmazza

4. A kreditatvitel a hallgato elektronikus vagy papiralapt kérelme alapjan, kreditatviteli eljaras
keretében, a Fdiskola Tanulmanyi és Karrierkovetési Osztalyan torténik. Kérelmet csak
érvényes hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatod nytjthat be.

5. A kreditatvitellel kivaltott tantargy esetében érdemjegyként a kreditatvitel alapjaul szolgald
tantargybol megszerzett érdemjegyet kell bejegyezni.

6. Amennyiben a kreditatvitel alapjaul szolgalod tantargy nem a fdiskola aktudlisan hasznalt
értékelési rendszerének megfeleld rendszerben lett osztalyozva, a megfeleltetés soran a
Foiskolan érvényes értékelési rendszer legalacsonyabb pozitiv érdemjegyére szamithaté be.

7. A kreditatviteli eljarasban elismert tantargy csak a kreditatvitel alapjaul szolgald tantargy
tényleges teljesitését kovetden — tehat a képzési programban és mintatervben eldirt félév
lezarasa utdn — szamithato be.

8. A hallgat6 adott félévben felvett tantargya parhuzamos hallgatéi jogviszonyban vagy hallgatoi
mobilitds sordn is teljesithetd, ha a parhuzamos hallgatdi jogviszonyban vagy hallgatoi

mobilias soran felvett tantargyat a kreditatviteli eljaras alapjan el lehet ismerni.



9. A kreditatviteli eljarassal nem lehet megkeriilni az adott szak felvételi feltételeit és a szak

tantervében szerepld elétanulmanyi kdvetelményeket.

10.

A kreditatvitelt félévente az érvényes félévszerkezetben meghatarozott regisztracios

1d6szak folyaman lehet kérni. A kreditatvitelre vonatkoz6 kérvényt irdsban (elektronikusan

vagy papiralapon) kell benyajtani a Tanulmanyi és Karrierkovetési Osztalyra, az ott erre a

célra rendszeresitett formanyomtatvany hasznalataval.

11.

Ha a kreditatvitel alapjaul szolgdlo tantargy teljesitése nem a Foéiskolan tortént, akkor a

kérelemhez mellékelni kell a tantargy teljesitésére vonatkozo hivatalos igazolast (hitelesitett

leckekdnyvi masolatot, oklevélmellékletet stb.) és lehetOség szerint a tantargy hitelesitett

tematikajat. Hiteles az a tematika, mely tartalmazza az adott tantargy témakoreit (részletezve),

szerepel rajta a tantargyat oktatd tanszék bélyegzélenyomata és vezetdjének aldirdssal

hitelesitett nyilatkozata, melyb6l megallapithatd, hogy a hallgat6 az adott tematika szerint

teljesitette a tantargyat.

12.

A kreditatvitelr6l a Tanulményi és Kreditatviteli Bizottsdg (tovabbiakban — TKB) hoz

dontést a miikodésére vonatkozo szabalyzat szerint.

a)

b)

a)

b)

13. A kreditatviteli eljaras soran az altalanos ismereti targyak beszdmitasanak folyamata az

alabbi:

Az azonos szintrdl azonos szintre (pl. BA/BSc szintrél BA/BSc szintre, MA/MSc szintrdl
MA/MSc szintre) torténd atjelentkezés esetén a végzettséget igazold hivatalos
dokumentumban, illetve annak mellékletében azonos (vagy hasonld) cimen szerepld
altalanos ismereti tantargyakat/krediteket a TKB automatikusan atviszi/elfogadja.

Az alacsonyabb szintr6l magasabb szintre (pl. fels6foku szakképzésrél BA/BSc szintre,
BA/BSc szintr6l MA/MSc szintre) torténd atjelentkezés esetén a végzettséget igazold,
dokumentumban, illetve annak mellékletében szerepld  altaldnos  ismereti
tantargyak/kreditek elismertetésérdl a TKB az elismertetni kivant tantargy oktatasat ellato

tanszék szakvéleményének figyelembevételével dont.

14. A kreditatviteli eljaras soran a szaktargyak beszamitdsanak folyamata az aldbbi:

A TKB irésos felkérése alapjan az adott targy oktatasdban illetékes tanszék megvizsgalja,
hogy a hallgat6 altal benytjtott oklevélmellékletben a tantargy éraszama (kreditértéke) és
témakorei, varhatd képzési eredményei, legalabb 70%-ban megfelelnek-e az elismertetni
kivant tantargyat magéaba foglaloé képzési program kdvetelményeinek.

Amennyiben a tantdrgy Oraszama (kreditértéke) ¢és témakorei, varhatdo képzési
eredményei legaldbb  70%-ban  megfelelnek az érintett képzési program
kovetelményeinek, az elismertetésben érintett tanszek a javaslatot a TKB felé arrol, hogy
az adott targy beszamithato, a kredit atviheto.

Amennyiben a tantdrgy Oraszama (kreditértéke) ¢és témakorei, varhatdo képzési

eredményei nem felelnek meg az ¢érintett képzési programban meghatarozott
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kovetelményeknek, a tanszék javaslatot tesz a TKB felé arrol, hogy az adott targy nem
szamithato be, a kredit nem viheté at.

15. A TKB pozitiv hatdrozata esetén a Tanulmanyi és Karrierkovetési Osztaly felévben
bejegyzést eszkozol a hallgatd leckekonyvében, amit az elismertetni kivant tantargy
oktatasaban illetékes tanar vagy a targy oktatasaért felelds tanszék vezetdje ir ala.

16. A kreditatviteli eljaras soran csak az a tantargy ismertethetd el, aminek a kreditértéke
nem kevesebb, mint a kivaltani kivant targy kreditértéke, valamint a két tantargy tematikaja
legalabb 70%-o0s egyezést mutat. A tantargyi programok egyezése mértékének meghatarozasa
a Tanulmanyi ¢és Kreditatviteli Bizottsag feladata a kivaltani kivant tantargyat tartalmazo
képzési program szervezéséért felelds tanszékkel egyiittmiikodve. Az tantargyelismertetés
soran nem egyértelmi helyzetekben a Tanulmanyi ¢s Kreditatviteli Bizottsag koteles kikérni
annak a tanszéknek a szakvéleményét, amely a kivaltani kivant tantargyat tartalmazo6 képzési
program szervezéséért felel.

17. A hallgat6 altal szabadon valaszthato tantargy teljesitése nem valthatd ki kreditatviteli
eljarassal. Ez alol kivételt képeznek a hallgatdi mobilitds keretében teljesitett tantargyak,
amelyek elismertetésének feltételeit és menetét a fOiskola ,,Szabalyzat a II. Rakdcezi Ferenc
Karpataljai Magyar Foéiskola hallgatdinak és oktatdinak mobilitdsi programokban valo

részvételérdl” cimli dokumentuma rogziti.

IX. RESZVETEL A FOGLALKOZASOKON

1. A hallgaté koteles részt venni az egyéni tantervében rdgzitett tantargyak oOrarendben
feltiintetett foglalkozasain ¢és a vizsgarendben feltlintettet szdmonkérésein (vizsga, beszamold
stb.).

2. A hallgato koteles részt venni a képzési programja altal eldirt, az egyéni tantervében rogzitett
szakmai €s tanulmanyi gyakorlatokon.

3. A hallgat6 egyéni tantervében rogzitett eldadasokrol valo igazolatlan hianyzas nem haladhatja
meg az adott tantargy félév, eldadasokra szant ordinak felét.

4. A hallgatd egyéni tantervében rogzitett gyakorlati, szeminariumi ¢és laboratoriumi
foglalkozasokon valo részvétel kotelezd. Az ilyen foglalkozasokrdl vald hidnyzast igazolni
kell. Azon gyakorlati, szemindriumi és laboratoriumi foglalkozdsok anyagat, amelyekrdl a
hallgat6 hidnyzott, az illetékes tansz¢ék altal megszabott rendben potolni kell.

5. Igazolt hidnyzasnak kell tekinteni, ha:

a. a hallgato6 a tavolmaradas okat hivatalos dokumentummal igazolta;
b. a hallgatd tdvolmaraddsa mas tagozaton miikodd képzési programon vald
részvétel miatt kovetkezett be;

c. a hallgato6 hallgatéi mobilitasi programban vett részt;
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d. a hallgat6 tdvolmaradasa érvényes foiskolai dontés kdvetkezménye.

X. AZ OKTATAS NYELVE
1. A f6iskola oktatasi nyelve a magyar, az ukran €és az angol.
2. A féiskolan a tantargyak valamennyi képzési szinten magyar nyelven keriilnek
meghirdetésre, egyértelmii kivételt képeznek az ukran nyelv és irodalom, valamint angol nyelv
¢s irodalom képzések szaktargyai, illetve az idegen nyelv és allamnyelv oktatasat célzé
tantargyak, valamint egyes specifikus, a munkaerdpiaci versenyképesség novelését célzo, idegen
nyelven meghirdetett targyak.
3. A (nyelvi targyak kivételével) nem magyar nyelven meghirdetett tantdrgyak oktatasat
ellatd tanszéknek biztositania kell a tantargy el6adasait tartdé oktatd mellé olyan szeminariumi
oktatot, aki megfeleld szinten birja a magyar nyelvet.
4. A (nyelvi targyak kivételével) nem magyar nyelven meghirdetett tantargyakat felvevo
magyar anyanyelvii hallgatok szdmara az oktatast szervezé tanszéknek biztositani kell a tantargy
ismereteit tartalmazé magyar nyelvii szakirodalmat, illetve a tantargy elsajatitasanak ellendrzését
(szeminariumi dolgozatok és eldadasok elkészitése, beadandd dolgozatok elkészitése, zarthelyi
dolgozatok megirasa, irasbeli vagy szobeli beszamolok ¢€s vizsgak stb.) magyar nyelven. Ez aldl
kivételt képeznek egyes specifikus, a munkaerdpiaci versenyképesség novelését célzd, idegen
nyelven meghirdetett targyak.
5. A f6iskolan tanulé ukrdn anyanyelvii hallgatok szdmara a magyar nyelven meghirdetett
tantargyak felvétele esetén biztositani kell a tantdrgy ismereteit tartalmazo ukran nyelvi
szakirodalmat, illetve a tantargy elsajatitasanak ellenérzését (szemindriumi dolgozatok és
eldadasok elkészitése, beadandd dolgozatok elkészitése, zarthelyi dolgozatok megirasa, irasbeli
vagy szobeli beszamolok és vizsgdk stb.) ukrdn nyelven. Ez aldl kivételt képeznek a magyar
nyelv és irodalom képzés szaktargyai, illetve a magyar mint idegen nyelv oktatasat célzo
tantargyak.
6. A fOiskola ukran anyanyelvii hallgatoinak a képzésiik szerinti tansz¢ék és az altaluk felvett
magyar nyelven meghirdetett tantargyat oktato tandr felé is jelezniiik kell az igényiiket az ukran
nyelvii szdmonkérésre.
7.  Abban az esetben, ha valamely tantargyat legalabb 6t, ukran anyanyelvii hallgatd is
felvenne, ¢s a tantargy oktatasat biztosito tanszéknek lehetdsége van ra, meghirdetheti az adott
tantargy eldadasait két nyelven. A tantargy gyakorlatai ettl fliggetleniill magyar nyelven
keriilnek meghirdetésre. Amennyiben nem szaktargyrdl, hanem tobb szakon is kotelezd targyrol
van sz0, a tantargyat nem magyar nyelven tanulni kivand hallgatok igényét a képzésiiket
szervezd tanszéknek kell jeleznie az adott tantargy oktatasat biztosito tanszék felé.
8. A f0iskolan a tantargyak szamonkérését a beszamoldén a szemindriumokat vezetd, a

vizsgan az eldaddsokat tartd oktatd végzi. Ettdl a szabalytdl el lehet tekintetni abban az esetben,
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ha az adott tantdrgyat magyar és ukran anyanyelvli hallgatok is felvették, és amennyiben
sziikséges, mindkét oktato részt vehet mindkét szamonkérési forman.
9. A féiskolan az évfolyammunkak és szakdolgozatok magyar, ukran és angol nyelven

késziilhetnek.

XI. AZ ISMERETEK ELLENORZESENEK FORMAI

1. Az ismeretek {6 félévkozi ellendrzési formai: dolgozatok, beadandok, projektmunkak,
csoportos feladatok, szeminariumi munkak, labormunkdk, gyakorlatok. Az ismeretek {6
félévvégi ellendrzési formai: vizsga, beszdmold, évfolyammunkak és szakdolgozatok védése,
gyakorlatok.
2.A tantargyak félévvégi ellendrzési formait a képzési programokba foglalt mintatervek rogzitik.
3.A félévkozi ellendrzési formakat és azok kdvetelményeit a tantargyi munkatervek rogzitik.
4.A hallgato kotelezd szakmai €s terepgyakorlatanak teljesitését a tanszek vezetdje vagy a targy
oktatdja az ora- €és vizsgahdlo eldirasainak megfelelden a leckekonyvbe torténd bejegyzéssel
igazolja kotelezden.
5.A kotelez6 szakmai gyakorlatot értékelni kell, a beszamoloval és vizsgaval azonos moédon. Az
igy szerzett érdemjegy a leckekdnyvbe kertil, és az beszamit az adott félév tanulmanyi atlagaba.
6. A kotelezd szakmai vagy pedagdgiai gyakorlaton, terepgyakorlaton szerzett elégtelen

(terepgyakorlat esetében: nem felelt meg) mindsités esetén a hallgato féléve érvénytelen.
7.A didk beszamolohoz, illetve vizsgdhoz engedhetd, amennyiben teljesitette a tanterv altal eldirt
valamennyi kovetelményt. A hallgatonak ezutan még lehetdséget lehet adni, hogy legkésobb a
szorgalmi idoszak végéig a tanarral egyeztetve potolja mulasztasait. A mulasztasok potlasarol
(vagy annak elmaradasardl) a targy oktatoja feljegyzést készit az illetékes tanszék szamdara. A
hallgatd beszamolotol, illetve vizsgatol valo eltiltasarol az adott targyat oktatd tandr irdsbeli
javaslata alapjan az érintett képzési program szervezésért felelos tanszék dont. A dontésrol
legkésobb a szorgalmi iddszak utolsd napjan feljegyzést készit a tanszék, majd eljuttatja azt a
Tanulmanyi és Karrierkovetési Osztalynak. Amennyiben a hallgaté a hataridd lejartaig nem
potolta mulasztasait, az adott targybol nem tehet vizsgat/beszamoldt, nem utdvizsgazhat, igy a
féléeve érvenytelen. llyen esetben a hallgatd kizdrasanak legkésObb az adott félév
vizsgaiddszakanak elsé napjan meg kell torténnie.
8. A vizsgan és a beszamolon a hallgatd koteles felmutatni a leckekdnyvét. Ennek hianya esetén
tanszékvezetdi engedély nélkiil nem vizsgazhat, illetve nem beszdmoldzhat a hallgato.
9. A rektornak, az elndknek, a tudomanyos-oktatasi rektorhelyettesnek, a tanszékvezetdnek
jogaban all részt venni a vizsgan €s a beszamolon. A bizottsag eldtti utdvizsgan az adott csoport

kuratora is jelen lehet, de nem tagja a vizsgabizottsagnak (nincs szavazati joga).
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10. Rendkiviili esetekben a rektor, az elndk vagy a tudomanyos-oktatasi rektorhelyettes kérelem
alapjan engedélyezheti a vizsga és a beszdmold mas idépontban vald megtartasat (ami nem
egyezik az elére meghatarozott idéponttal).

11.A beszdmold az ora- és vizsgahaloban meghatarozott ismeretanyag ellendrzése, értékelése a
kreditrendszernek megfelelden torténik, a féiskola Oktatasszervezési Szabdlyzatdban foglaltak
szerint. Az elégtelen mindsités az utdvizsgakkal azonos rendben javithato ki.

12.A vizsga az oOra- és vizsgahaloban meghatarozott elméleti és gyakorlati ismeretanyag
ellendrzése, értékelése a kreditrendszernek megfelelden torténik a foiskola Oktatasszervezési
Szabalyzataban foglaltak szerint.

13.Abban az esetben, ha a hallgatd nem ért egyet a szamonkérésen kapott eredményével,

kifogassal ¢lhet a féiskola Oktatasszervezési Szabalyzataban foglaltaknak megfelel6en.

XII. A VIZSGAZAS ES BESZAMOLOZTATAS RENDJE

1. A vizsgaiddszak kezdetét és végét a féiskola Tudomanyos Tanacsa hatarozza meg, és rogziti a
tanévszerkezetben, az adott képzési program mintatanterve alapjan.

2. A vizsgaiddszak id6étartama legalabb harom hét, kivéve az alapképzés 4. és mesterképzés 1.
¢évfolyaman. A vizsgak idOpontjat a vizsgaiddszakon beliil aranyosan kell kijel6lni.

3. A beszamolokat a félévszerkezetben meghatirozott iddszakban kell teljesiteni, a
vizsgaiddszak kezdete eldtt, az 6rarendben feltiintetett, idépontban.

4. Egy napra csak egy targybdl irhato ki vizsga vagy beszamolo.

5. Két vizsga kozott legalabb két napnak kell eltelnie.

6. Az adott félév vizsgarendjét, amely tartalmazza a vizsgdk helyét és idOpontjat, a foiskola
Tudomanyos Tandcsa hagyja jova. A vizsgarendet a vizsgaiddszak kezdete eldtt legalabb egy
honappal kozzé kell tenni. A foiskola oktatasi helyiségein kiviil csak kiilonleges esetben
tarthatd vizsga, kiilon engedélyeztetés esetén.

7. A beszamoldt vezetd oktato csak a fOiskola tanara lehet, aki felel a beszamolo
zavartalansagaért. A beszamolorol vizsgalapot kell kitolteni, amit még a beszamoldztatas
napjan, vagy legkésdébb masnap le kell adni a Tanulményi és Karrierkdvetési Osztalyon
(irasbeli értékelés esetén: harom munkanapon beliil). A beszdmol6 eredményét be kell vezetni
a leckekonyvbe is. A beszamolo fogadasaért rendszerint a gyakorlatokat vezetd oktato felel.

8. A vizsgaért az adott tantdrgyat oktatd tanar(ok) felelds(ek). A vizsgardl vizsgalapot kell
kitolteni, amit még a vizsgadztatas napjan, vagy legkésobb masnap le kell adni a Tanulmanyi
¢s Karrierkovetési Osztalyon (irasbeli vizsga esetén: harom munkanapon beliil). A vizsga
eredményét be kell irni a leckekdnyvbe is. A vizsga fogadasaért rendszerint az eléadasokat

vezeto oktato felel.
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9. A vizsgéazod szamara lehetdvé kell tenni a felelete eldtti megfeleld felkésziilést.

10.Amennyiben a hallgatd a megnevezett ellendrzési forméakon (vizsga, beszdmold) meg nem
engedett elényben részesitd eszk6zokhoz folyamodik (pl. puskdzas, masolas, sugas), szdmara
a vizsga vagy a beszamol6 azonnal véget ér, €s a vizsgalapra elégtelen vagy nem felelt meg
értekelés kertil.

11.A vizsgak és beszamolok lebonyolitasdhoz sziikséges vizsgalapok eldkészitése €s kezelése a
Tanulmanyi és Karrierkdvetési Osztaly feladata.

12.A vizsgaztatd vagy beszamoldztatd oktatok akadalyoztatisa esetén a vizsga személyi
feltételeit az illetékes tanszékvezetd vagy a tudomanyos-oktatasi rektorhelyettes biztositja.

13.A hallgatonak indokolt esetben joga van vizsgahalasztast kapnia. Vizsgahalasztas esetén az
adott vizsgat 01j idépontra tlizik ki. A halasztds iranti kérelmet legkésébb két nappal az adott
vizsga elott kell benyljtani az €rintett tantargy oktatasaért felelds tanszékre. A vizsgahalasztas
engedélyezésére a tanszékvezetd (akadalyoztatasa esetén az Ot helyettesitd személy)
jovahagyasa mellett a tudomanyos-oktatasi rektorhelyettes €s a rektor jogosult. A dontésrdl az
érintettet az illetékes tanszék tajékoztatja.

14.A hallgatd elére nem lathatd akadalyoztatdsa esetén a vizsgatdl vagy beszamolotol vald
tavolmaradasat igazolnia kell. Az igazolast a Tanulmanyi ¢és Karrierkovetési Osztalyra kell
benyujtani. Ilyen esetben a vizsga 0j iddpontjat az illetékes tanszék hatarozza meg. A
dontésrdl az érintettet értesiteni kell.

15. Amennyiben a hallgatdé a vizsgardl torténd tdvolmaradasat a vizsgaidészak végéig nem
igazolta, a tavolmaradas kovetkezménye azonos a megkisérelt, de sikertelen vizsgéaéval.

16. A foiskola orvosi igazolast csak abban az esetben fogadhat el, ha az megfelel a
jogszabalyilag meghatarozott formai kovetelményeknek, illetdleg ha a hallgatdé nem jelent
meg a vizsgan. Amennyiben a hallgato a vizsgan megjelent, utdlagos igazolast nem nyujthat
be. Orvosi, és egyéb, a hallgatd tavolmaradasat igazold hiteles dokumentumok benyujtasa
azok kiallitasanak idejétdl szamitott harom munkanapon beliil fogadhatéak el. Az igazolas
eredetijét a hallgaté a Tanulmanyi- és Karrierkdvetési Osztalyra nyujtja be, masolatat (lehet
elektronikus masolat is) a képzési programjaért felelds tanszékre.

17.A vizsgaztatd, beszamoldztatd tanarnak joga van a hallgatonak potkérdéseket is feltenni,
azzal a céllal, hogy meggy6zddjon a hallgato altal elsajatitott tananyagrol.

18. Sikertelen vizsga esetén a vizsgalapra elégtelen (2) bejegyzés keriil. A leckekdnyvbe csak a
tantargy teljesitésérdl késziil bejegyzés.

19. A sikertelen (elégtelen, 2-es érdemjegyll) vizsga a fOiskola Tudomanyos Tanacsa altal
jovahagyott félévszerkezetben meghatarozott utdovizsga-napokon javithat6. Az utdvizsgat a
vizsgaval azonos feltételek kozott kell letenni.

20. Utdvizsga egy targybol legfeljebb két izben tehetd. Az utdbbin vald részvételre a

tanszékvezetd (akadalyoztatdsa esetén az Ot helyettesité személy) irdsos engedélye jogositja
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fel a hallgatot, és ezt a tanszékvezetd altal kinevezett bizottsag eldtt kell letenni. Ha ez a
vizsga is sikertelen, a hallgat6 féléve érvénytelen.

21. Az utdvizsgak (potbeszamolok) fizetettek. Az utdvizsgadij mértéke az elsd utdvizsgan a
mindenkori minimalbér 5%-a, a bizottsadg elbtti utovizsga dija a minimalbér 10%-a, amit
allami vagy kereskedelmi bankfidkba kell befizetnie a hallgatonak. A befizetéssel kapcsolatos
informaciokért a Tanulmanyi és Karrierkdvetési Osztalyhoz kell fordulni. A befizetésrdl szolo
pénztari bizonylatot az utovizsga elétt le kell adni a Tanulmanyi és Karrierkovetési Osztalyon,
ugyanis csak az a hallgat6 vehet részt az utdvizsgan, aki az illetéket befizette.

22. A leckekonyvbe kertilt téves bejegyzést a vizsgaztatd tanar a megfeleld helyen athtuzhatja €s
a ,javitas hiteles ” beirast kovetden viheti be a javitott, helyes informacidkat. A sikeres vizsga
érdemjegyének javitasa ismételt vizsgaval nem engedélyezett.

23. A beszamoloval kapcsolatban a vizsgadkra és utovizsgakra vonatkozo rendelkezések
értelemszeriien alkalmazandok.

24. A vizsgédk ¢és beszamolok legkorabban kozép-eurdpai idd szerint reggel 8:00 orakor
kezdddhetnek, és legkésdbb 17:00 orakor érnek véget. Amennyiben eldrelathatélag nagy
1étszamu (tobb mint 30 f6s) csoportok vizsgdznak vagy beszamoloznak, az illetékes tanarnak
sziikség esetén két vagy harom csoportra kell osztania a hallgatokat, ¢s ennek megfelelden két
vagy harom napra kell bontania a vizsgaztatast vagy beszamoldztatast. A csoportbontasrol az
illetékes tanarnak idejében szolnia kell a vizsgarendet osszeallitod felelds személy iranyéaba (a

tanszéki koordinator fel¢).

XIII. AZ EVFOLYAMMUNKA ES A SZAKDOLGOZAT
1. A f6iskola kiemelten fontosnak tartja az alap- és mesterképzésén tanul6 hallgatok tudomanyos
képzésének biztositasat és folyamatos fejlesztését. A tudoméanyos munka végzéséhez szilikséges
készségek elsajatitdsa érdekében a féiskolan:
a. valamennyi alapszakos hallgato 2. és 3. évfolyamon évfolyammunkat, a 4.
¢vfolyamon szakdolgozatot ir;
b. valamennyi mesterképzds hallgat6 szakdolgozatot ir.
2. A f6iskola tanszékei és tanszéki csoportjai kotelesek a hallgatok szamara elérhetd mddon
kozzétenni az évfolyammunkak és szakdolgozatok témajavaslatait.
A témajavaslatokat tartalmazé listat a tanszékek kotelesek az aktudlis félévszerkezetben
foglaltak szerint minden tanév masodik féléve szorgalmi iddszakanak utols6 napjaig frissiteni.
Az évfolyammunkak ¢€s szakdolgozatok javasolt témairdl a tanszék dont a tanszék oktatdinak
javaslatai alapjan az adott tudomanyag fobb nemzetkdzi iranyvonalainak és a tanszék kutatési

témajanak figyelembevételével, a kutatoi szabadsag elveinek betartasaval.
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3. A tanszékek frissitett témakiirasai alapjan évfolyammunka témat valamennyi alapképzés elsé
¢vfolyamanak nappali és levelezd tagozatan jogviszonnyal rendelkezd hallgatd koteles valasztani
legkésobb az els6 évfolyam masodik féléve vizsgaiddszakanak végéig.
4. Az alapképzés masodik évfolyamara felvételizo hallgatok a masodik évfolyam elsd féléve
szorgalmi idOszakanak regisztracios idészakaban valaszthatnak évfolyammunka témat.
5. Az alapképzés harmadik évfolyamat teljesitd hallgatok a harmadik évfolyam masodik
félévének vizsgaiddszakaban valaszthatnak szakdolgozat témat.
6. A mesterképzés elsd évfolyamara felvételt nyert hallgatok az elsé évfolyam elsd féléve
szorgalmi id0szakanak els6 négy hetében valaszthatnak szakdolgozattémat.
7. A hallgatok a leendd témavezetOvel egyeztetve bejegyeztethet a tanszéki témajavaslattol
eltérd, de a tanszéki témakiirasi elveinek megfeleld témat.
8. Az évfolyammunkaék és szakdolgozatot témavalasztasa ¢és annak tanszéken torténd bejegyzése
a tansz¢ék altal meghatarozott modon, ellendrizhetd formaban, digitdlisan vagy papiralapon
torténik.
9. A bejegyzett témakat az adott tanszék tanszéki értekezletének kell jovahagynia legkésobb az
az ¢érvényes félévszerkezetben meghatarozott utolsdé napjaig, amirdl a tanszék tajékoztatja a
foiskola tudomanyos-oktatasi rektorhelyettesét az évfolyammunkak és szakdolgozatok listajanak
megkiildésével.
10. A hallgaté témavalasztasat a tanszéken az évfolyammunkdk és szakdolgozatok bejegyzésével
megbizott személy, illetve a kurator segiti, figyelembe véve a témavezetokre vonatkozd altalanos
szabalyokat.
11. Amennyiben valamely hallgatd a jelen szabdlyzatban meghatarozott, az aktualis
félévszerkezetben feltiintetett hataridokig nem tesz eleget témavalasztasi kotelezettségének, a
tansz¢ék jogosult arra, hogy szamara évfolyammunka vagy szakdolgozat témat és témavezetot
jeloljon ki.
12. Az évfolyammunkék és szakdolgozatok témajanak megvaltoztatdsara a tanszékvezetd
jovahagyasaval van lehetdség, a hallgato irdsos kérelme alapjan.
13. Az ¢évfolyammunka ¢és szakdolgozat témdjan modositani legkésdbb az érvényes
félévszerkezetben meghatarozott benyujtasi hataridot négy héttel megel6zden lehet.
14. Az évfolyammunka és szakdolgozatok témajaban bekovetkezett valtozasrol a tanszékek
kotelesek tajékoztatni a tudomanyos-oktatasi rektorhelyettest.
15. A tanszék valamennyi évfolyammunkat és szakdolgozatot ird hallgatdhoz témavezetdt
rendel.

A témavezetd feladata a hallgatdé évfolyammunkahoz vagy szakdolgozathoz kot6édo
munkdjanak felligyelete, a hallgatd segitése. A hallgaté a dolgozat készitése soran koteles
rendszeres kapcsolatot tartani a témavezetdjével, a témavezetd tanar pedig koteles iddpontot adni

¢s fogadni 6t ebbdl a célbol.
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16. Evfolyammunka témavezetdje lehet a képzést szervezd tanszék legalabb MA/MSC vagy
annak megfeleld szintli oklevéllel rendelkez6 foallasu oktatdja. Kivételes esetben nem foéallast
oktat6 is lehet évfolyammunka témavezetdje.

17. Szakdolgozat témavezetdje tudomanyos fokozattal rendelkezd oktatd lehet.

Tanszéki dontés értelmében, indokolt esetben megengedhetd, hogy szakdolgozat
témavezetdje legyen olyan oktatd, aki nem rendelkezik tudoményos fokozattal, azonban van
MA/MSC vagy annak megfeleld szinti oklevele, és legalabb 6t év szakirdnyll tudomanyos-
oktat6i tapasztalattal rendelkezik.

18. Egy oktato alap- és mesterképzésen Gsszesen legfeljebb tiz hallgatd témavezetését lathatja el,
akik koziil legfeljebb 6t lehet szakdolgozatot ird hallgato.
19. Amennyiben a témavezetd valamilyen oknal fogva nem tudja feladatait ellatni, a tanszék
jelol ki helyére masik személyt, jelen szabalyzat témavezetokre vonatkozo 4altalanos
rendelkezéseinek figyelembevételével.
20. A tanszékek sziikség esetén kijeldlhetnek a hallgatdé mellé belsd vagy kiilsd tarstémavezetot.
A belsé tarstémavezetd az intézményben foallast oktatd vagy kutato.
A kiils6 tarstémavezetd az intézményben masodallasti, vagy az intézménnyel
jogviszonyban nem allé oktatd vagy kutato.
21. A bels6 vagy kiils6 tarstémavezetd a tarstémavezetdi tevékenységéért a foiskolan pénziigyi
ellentételezésre nem jogosult.
22. Az évfolyammunkara vonatkoz6 altalanos szabalyok az aladbbiak:
a. Az évfolyammunka elkészitésének elsddleges feladata, hogy a hallgato elsajatitsa a
tudoményos kutatas alapjait a témavezetd feliigyelete mellett.
b. Az évfolyammunkat az adott tanév madasodik szemeszterében, az aktudlis
félévszerkezetben szerepld hatariddre kell benyujtani az adott tanszékre. A benyujtas
hatarideje  indokolt esetben a tanszékvezetd engedélyével Ot nappal
meghosszabbithatdo. A meghosszabbitott hataridé utan sem leadott évfolyammunkat
elégtelen érdemjeggyel kell mindsiteni.
c. Az évfolyammunkat a vizsgaval €s a beszamoloval azonos mindsitésekkel értékelik
a vizsgaiddszak végéig a tanszék altal szervezett szobeli védésen. A mindsitésre a
témavezeto tesz javaslatot, €s a tanszék tanaraibol allo bizottsdg hagyja jova.
d Az évfolyammunka érdemjegye bekeriil a hallgaté leckekonyvébe, és beszdmit a
félévi atlageredménybe.
e. Az elégtelen osztalyzattal mindsitett évfolyammunka wjravédésének hatarideje
megegyezik az utovizsgak hataridejével. Sikertelen Gjravédés esetén a hallgato féléve
érvénytelen.

23. A szakdolgozatra vonatkoz6 altalanos szabalyok az aldbbiak:

17



a. Az alapképzésen ¢és mesterképzésen irt szakdolgozat elkészitésének célja, hogy a
hallgat6 elsajatitsa az 6nallo, témavezetd feliigyelete alatt végzett tudoményos munka
alapjait. A mesterképzésen irt szakdolgozatban a hallgatonak 0©nallo, ujszeri
tudomanyos eredmény megfogalmazasara is képesnek kell lennie.

b. A képzési programokat szervezd tanszékek a mintatervekben kreditértékkel bird
szakdolgozat el6készitd gyakorlatot iranyoznak eld. A szakdolgozat eldkészitd
gyakorlatot értékelése soran a témavezetd a szakdolgozat elkészitésének folyamatat
értékeli a képzési program egyeb tanegységeivel megegyezd értékelési skala szerint.
c. Az alapképzésen vagy mesterképzésen elkészitett szakdolgozatot a hallgatok
tanulmanyaik utolsé félévében a szorgalmi iddszak lezarésa elétt kotelesek az érintett
tanszéknek benyujtani. Az erre vonatkozé hataridét az aktudlis félévszerkezet
tartalmazza. A hatdridére nem leadott szakdolgozatot elégtelen érdemjeggyel kell
mindsiteni.

d. A szakdolgozatok végleges leadasat meg kell hogy elézze a dolgozatok
szovegének plagiumkeresd programban torténd vizsgalata, amelynek eljarasrendjét a
foiskola Tudomanyeitkai Szabalyzata irja eld. A vizsgalatért az intézményileg
megbizott adminisztrator és a tanszékileg megbizott koordinatorok felelések. Az a
dolgozat, amelynek eredetisége a plagiumkeresd szoftverrel torténd vizsgalat soran
nem ¢éri el a tansz¢k altal meghatdrozott minimumot, nem nyujthat6 be a tanszékre és
nem bocsathatd védéshez.

g. A szakdolgozatot az érintett tanszék altal kijelolt opponens(ek) biralja (biraljak),
értékeli(k). Az értékelés mindsitési javaslattal zarul. Az értékelés a vizsgaval azonos
mindsitésekkel torténik. Az opponens(ek) irasos véleményét a hallgatonak legaldbb
két nappal a védés el6tt meg kell kapnia.

h. Szakdolgozat opponense a szakdolgozat téméajaban jartas, tudomanyos fokozattal
rendelkezd szakember lehet. Opponensi vélemény elkészitésére felkérheté a
foiskolaval munkaviszonyban nem 4ll6 személy is. A fOiskolan alkalmazasban 1évo
opponens egy tanévben legfeljebb 6t szakdolgozat opponalasara kérhetd fel,
figyelembe véve azt, hogy az altala témavezetett szakdolgozatok szdmaval aranyos
szamu szakdolgozatot kapjon biralatra.

1. A szakdolgozatot a hallgatd bizottsag el6tt védi meg. A bizottsag Osszetételét a
foiskola Tudomanyos Tanéacsa hagyja jova az illetékes tanszék elbterjesztése alapjan.
Az érdemjegyre a témavezetd is tesz javaslatot. A témavezetd értékelésének az
elkésziilt szakdolgozatra és nem a szakdolgozat elkészitésének folyamatara kell
vonatkoznia. A bizottsdg a témavezetd €s az opponens értékelése, valamint a védés

eredménye alapjan hataroz a szakdolgozat vagy diplomamunka mindsitésérdl.
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J. Az alapképzésen vagy mesterképzésen irt szakdolgozat pozitiv érdemjegye feltétele
a képzés teljesitésének. Elégtelen mindsités esetén a hallgatd képzése nem tekinthetd
teljesitettnek, nem szerezhet oklevelet.

k. Az elégtelen mindsitéssel értékelt szakdolgozat csak kovetkezd tanévben torténd

ismételt benyujtast kovetden védhetd jra.

24. Az hallgatok évfolyammunkdjanak és szakdolgozatanak altalanos tudomanyetikai
kovetelményei az alabbiak:

a. Az évfolyammunka ¢€s szakdolgozatok elkészitése soran mind a témavezetok, mind
a hallgatok kotelesek betartani a foiskola Tudomanyetikai Szabéalyzataban foglaltakat.
b. Az évfolyamunkdk és szakdolgozatok elkészitése soran mind a kutatasok végzése,
mind az eredmények Osszefoglaldsa soran a témavezetd ¢és a hallgatd is koteles
torvénytisztelden, tisztességesen, megbizhatéan, gondosan, elfogulatlanul ¢és
partatlanul eljarni.
c. Az évfolyammunkak és szakdolgozatok szdvege nem tartalmazhat koholmanyt,
hamisitast vagy plagiumot. Barmely megléte elegendd alapot biztosit a munka
elégtelen érdemjeggyel valo értékeléséhez.
d. Az évfolyammunkat és a szakdolgozatot készitd hallgatd koteles pontos
hivatkozasokat haszndlni, a tanszékileg eldirt formai kdvetelmények betartasaval.
e. Az évfolyammunkaban ¢és a szakdolgozatban a pontos hivatkozasi rendszer
hasznalata a szerzo feleldssége.
f. A hallgato az évfolyammunka vagy a szakdolgozat felhasznalt irodalom
jegyzékében kotelesek valamennyi, a munkdban hivatkozott irodalmat és forrast
feltiintetni. A felhasznalt irodalom jegyzékében nem tiintethetd fel egyetlen olyan
forras vagy irodalmi tétel sem, amelyre a munkaban a szerz6 nem hivatkozott.
g. Az alapképzésben irt szakdolgozat sordn a hallgatd felhasznéalhatja a korabban irt
évfolyammunkainak eredményeit, illetve a mesterképzésen irt szakdolgozatdhoz az
évfolyammunkainak és az alapkézpésen irt szakdolgozatanak eredményeit. Az
alapképzésen vagy a mesterképzésen irt szakdolgozat szovegének azonban legalabb
50%-ban el kell térnie a koradbbi dolgozatok szovegétdl.
h. Kordbban és/vagy mdas képzési programon megvédett évfolyammunka vagy
szakdolgozat nem képezheti a hallgaté évfolyammunka ¢és szakdolgozatirasi
kotelezettsége teljesitésének alapjat.

A szakdolgozatot nyilvanos védés keretében, erre a célra kijeldlt bizottsag eldtt kell

megvédeni. A bizottsag elnokét és tagjait, valamint a jegyzot az illetékes tanszék irdsos

eldterjesztése alapjan a rektor hagyja jova.
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A bizottsag egy tagja rendszerint a képzési program kiilsé érdekeltje (stakeholder),
példaul gyakorlo pedagdgus, potencialis munkaltato.

A bizottsag elndkének tisztjét csak tudomanyos fokozattal rendelkezd személy toltheti be.

A mesterképzésben a bizottsag elndke tudomany doktora és/vagy professzor.

A nyilvéanos védés eredményérdl a jegyzo jegyzokonyvet vezet.

A védés nyilvanos, azon barki részt vehet (az illetékes tanszék eldirhatja a résztvevok
joguk nincs, az értékelésben nem vehetnek részt.

A hallgat6 témavezetdje lehetdség szerint tagja a nyilvanos védés bizottsaganak.

XIV. A ZAROVIZSGA (ALLAMVIZSGA)

1. A zéarovizsga (allamvizsga) a felséfoku végzettség megszerzéséhez sziikséges ismeretek €s
készségek ellendrzése és értékelése. Az értékeléskor az ismeretek alkalmazasanak képességét
is figyelembe kell venni.

2. A hallgaték az adott képzési program mintatervének megfeleld tantargyakbol tesznek
zarovizsga(ka)t.

3. A zéar6vizsga kovetelményeit (a szamonkérendd témakoroket azok szakirodalmanak
megjelolésével egyiitt) a tanszékeknek nyilvanossagra kell hozniuk.

4. Zarovizsgara bocsathato az a hallgato, aki:

a) valamennyi félévét sikeresen teljesitette, lezarta;

b) szakdolgozatat benyujtotta és azt az illetékes tanszék elfogadta.

5.Zar6vizsga a Tudomdanyos Tanacs altal meghatdrozott iddpontban, évente egy alkalommal

tehetd.

6.A zarovizsgat bizottsag eldtt kell tenni, amely legalabb harom tagbdl, valamint a jegyzoébdl all.

A bizottsag egy tagja rendszerint a képzési program kiilsé érintettje (stakeholder), példaul

gyakorlo pedagdgus, potencialis munkaltato.

7.A zarovizsga-bizottsdg elndkét és tagjait a Tudomanyos Tandcs jeloli ki. A bizottsag

elnokének kiilsé, a fdiskolaval alkalmazotti jogviszonyban nem allo, szakiranyt tudomanyos

fokozattal rendelkez6 szakembernek kell lennie. A bizottsag elndkének tisztjét csak tudomanyos
fokozattal rendelkezd személy toltheti be. A mesterképzésben a bizottsdg elndke tudomany
doktora és/vagy professzor.

8.A bizottsag — a Tanulmanyi ¢és Karrierkovetési Osztaly altal rendelkezésre bocsatott 0sszesitok

alapjan — ellendrzi a hallgat6 zarovizsga-jogosultsagat.

9.A zarovizsga értékelése a vizsgaval azonos mindsitésekkel torténik.

10.A zéarévizsga elégtelen eredménye a Tudomanyos Tandcs hozzijarulasaval javithatd. A

zarovizsga javitasara a kovetkezo tanévben keriilhet sor.
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11. A zéarovizsga eredményérdl a jegyzo jegyzokonyvet vezet.
12.A zéardvizsga-bizottsag az allamvizsga és a szakdolgozat nyilvanos védése utdn munkdjarol
irasos beszamolot készit és ad le az illetékes tanszéknek, melyben megfogalmazza a
zarovizsgaval és a nyilvanos védéssel kapcsolatos 4altalanos tapasztalatait, a hallgatok
felkésziiltségére vonatkozo megjegyzéseit, az esetleges javaslatait.
13.A zarovizsgaval, a szakdolgozatokkal és a nyilvanos védéssel, ezek megszervezésével

kapcsolatos részletes leirasokat az ide vonatkozo6 fdiskolai szabalyzat tartalmazza.

XV. AZ OKLEVEL (DIPLOMA)

1. Az akkreditalt szakok esetében (amennyiben ezt a képzési kovetelmények eldirjak) a sikeres
zarovizsga €s megvédett szakdolgozat alapjan a féiskola Ukrajna Oktatdsi és Tudoméanyos
Minisztériuma 4ltal nyilvantartott oklevelet (diplomat) allit ki. Az oklevél tanusitja a
tanulmanyok adott szakon tortént sikeres elvégzését.

2. Az oklevél tartalmi és formai kdvetelményeit a hatalyos jogszabalyok hatdrozzdk meg. Az
oklevélben kotelezden feltiintetésre keriil(nek) az elvégzett szak (képzési program)
megnevezése ¢s a megszerzett képesités(ek).

3. Az akkreditalt szakok esetében a fOiskola az oklevél mellett egy kétnyelvii (ukran és angol)
mellékletet is kiallit (Diploma Supplement).

4. Az allamilag nem akkreditalt szakok esetében (amennyiben ezt a képzési kovetelmények
eldirjak) a sikeres zarovizsga €s megvédett szakdolgozat alapjan a foiskola és a képzésben
résztvevd magyarorszagi partnerintézmény oklevelet allit ki. Az oklevél tantsitja a
tanulmanyok adott szakon tortént sikeres elvégzését.

5. Kitiintetéses oklevelet is kidllithat a fdiskola a hatalyos ukrajnai jogi szabalyozéasoknak
megfelelden.

6. Az oklevél kiadasaval a hallgatoi jogviszony megsziinik.

XVI. FELMENTES A TANULMANYI ES VIZSGAKOTELEZETTSEG ALOL. A
TANULMANYOK MEGSZAKITASA ES FELUJITASA. AZ OKTATASI IDOSZAK
MEGISMETLESE
1. A tanulmanyi és vizsgakdtelezettség aldl azok a hallgatok menthetdk fel, akik valamely mas
akkreditalt felsdoktatdsi intézményben (vagy a sajat intézményen beliil) az eldirt
kovetelményeket mar teljesitették. A felmentést a Tanulményi és Karrier-kovetési Osztalynal

kell kérvényezni a megfeleld dokumentumok mellékelésével.
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A felmentésr6l a Tanulmanyi ¢és Kreditatviteli Bizottsdg javaslata, a hatalyos
vizsgaszabalyzat, a tantargyi kovetelmények, illetve a hatdlyos torvények alapjan a féiskola
rektora és elndke dont.

2. A tanulmanyok megszakitasa (halasztas) a hallgato kérelme alapjan torténik.
3. A halasztasrol sz6lo kérelmet a Tanulmanyi és Karrierkdvetési Osztalyra kell benyujtani. A
kérelemnek tartalmaznia kell a tanulmanyok megszakitasanak indokat, illetve a megszakitas
kezdetét és idGtartamat.
4. A halasztas indoka lehet:
a. a hallgato egészségligyi allapota;
b. a hallgato katonai szolgélatra torténdé bevonulasa;
c. gyermekvarasi és gyermekgondozasi szabadsag;
d. egyéb csaladi okok;
e. egy¢b figyelembe vehetd okok.
5. A tanulmanyait megszakitott hallgato visszavehetd, ha az adott évfolyamon miikodik az adott
képzési program, illetve amennyiben az engedélyeztetett keretszdmok ezt lehetdveé teszik.
6. A hallgatéi jogviszony visszadllitasarol, az oktatasba vald bekapcsolodas feltételeirdl, az
esetleges kiilonbozeti vizsgakrol, illetve felmentésekrdl a Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag
javaslata, a hatdlyos vizsgaszabdlyzat, a tantargyi kovetelmények, illetve a hatdlyos torvények
alapjan a fdiskola rektora és elndke dont.
7. A hallgatonak a kovetkezd esetekben kell megismételnie az oktatasi idészakot (félévet):
a. fel nem rohaté okokbdl (pl. betegség, hosszabb kikiildetés) nem teljesitette
maradéktalanul a képzési program altal eldirt kovetelményeket;
b. nem teljesitette a tantargyi kdvetelményeket;
c. nem tett eleget a félévi vizsga- és tanulmanyi kdvetelményeknek.
8. A hallgatoi jogviszony visszaallitdsa, szilineteltetésének iddtartamatol fliggetlentil. rektori
rendelettel, a hallgatd kérelme alapjan torténik, amelyet a Tanulmanyi és Kreditatviteli Osztalyra
kell benyujtania irasban legkésobb a nyari vagy téli sziinet végéig, attdl fliggden, hogy melyik
félévre kérelmezi a jogviszonyanak visszaallitasat.
10. A hallgatdé kérelmére a benyujtast kovetd két hétben kell dontést hoznia a Tanulmanyi ¢és
Kreditatviteli Bizottsagnak, de legkésobb a szorgalmi iddszak kezdetéig. A kérelem
jovéahagyasarol, vagy elutasitdsarél a Tanulmanyi és Karrierkovetési Osztadlynak a hatarozat
megsziiletését kovetd két munkanapon beliil tdjékoztatnia kell a hallgatot. A kérelem elutasitasa
esetén a hallgatot kotelezOen tajékoztatni kell az dontés indokarol.
9. A hallgatoi jogviszony visszaallitasa valamely képzési program valamely évfolyamara az
engedélyezett hallgatoi 1étszam figyelembevételével torténhet.
10. A hallgatéi jogviszony visszaallitdsa a képzési programban és a mintatervben bekovetkezett

valtozasok kovetkeztében magéaval vonhatja kiilonbdzeti tantargyak teljesitésének sziikségessét.
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11. A kiilonbozeti tantargyakat a hallgatonak a jogviszony visszaallitasat kovetd elsé félévben,
legkésdbb az érvényes félévszerkezetben is rogzitett vizsgaiddszak kezdetéig teljesitenie kell.

12. Az oktatasi id0szak megismétlése azt jelenti, hogy a hallgaté akkor kapcsolodik be ujra az
oktatasba, amikor a kovetkezd évfolyam a megfeleld oktatasi idészakhoz (a szorgalmi idészak
elejéhez) ér. Az évkihagyas nem szamit ismétlésnek.

13. Az oktatasi idészak ismétlése esetén a hallgatd kérelmére felmentés adhaté mindazon
kovetelmények alol, amelyeket a hallgatd az érvénytelennek mindsitett félévben mar sikeresen
teljesitett. Errdl — a hallgaté Tanulmanyi és Karrierkovetési Osztalyra benyujtott kérelme alapjan
—a Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag tesz javaslatot a rektor és az elndk felé.

14. Az alapképzésben és a mesterképzésben az elsd évfolyam szemeszterei nem ismételhetok.

15. A félévet ismétld hallgatd koltség-hozzdjarulasos képzési formdban térhet vissza a

tanulmanyaihoz.

XVII. ELBOCSATAS AZ INTEZMENYBOL, ATVEZETES
1. El kell bocsatani az intézménybdl a hallgatot, aki(t):
a. fegyelmi vétség miatt kizartak;
b. egészségi allapota nem teszi lehetdvé a tanulmanyok folytatasat;
c. ezt sajat maga irasban kéri;
d. atvezettek mas oktatasi intézménybe;
e. nem tett eleget a tanulmanyi és vizsgakdvetelményeknek.
2. A hallgatdé az intézmény szabalyainak, rendelkezéseinek, illetve a hatalyos torvények
megszegése esetén bocsathato el.
3. A hallgatd egészségi allapotara hivatkozassal az orvosi konzulticids bizottsdg javaslata
alapjan bocsathato el.
4. A hallgatok mas intézménybe vald atvezetése a szorgalmi €s vizsgaiddszakon kiviil, a
torvények altal elodirt rendben a hallgato kérelmére torténik.
5. Az elbocsatott, atvezetett hallgatonak igazoldst allitanak ki a leckekonyve alapjan, és az
intézmény kiadja a felvételkor benyujtott okiratokat. Az elbocsatott hallgatdé kérésére az
igazolas tartalmazhatja a tanult targyakat, azok kreditértékét, a targyleirdsokat, a megszerzett

érdemjegyeket.

XVIII. A TANULMANYI ES VIZSGAUGYEKBEN ELJARO SZEMELYEK
1. A hallgatok tanulmanyi és vizsgatligyeiben a Tanulmanyi és Karrierkovetési Osztaly, valamint
a hallgaté képzési programja szerinti tanszék jar el. Az eljards alapja a hallgaté altal

benyujtott kérelem, a HKR, illetve a hatalyos térvények és rendeletek.
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2. A dontésekrdl, ha a szabalyzat arr6l kiilon nem rendelkezik, irasban értesiteni kell az
érintetteket.
3. A tanulményi ¢és vizsgaiigyekben sziiletett hatdrozatok ellen a dontés kézhezvételétdl

szamitott harom munkanapon beliil fellebbezéssel lehet €lni.

XIX. ZARO MEGJEGYZESEK

1. Jelen HKR a féiskola Tudomanyos Tanacsanak hatarozata alapjan, a rektor rendeletével 1ép
hatdlyba. Modositdsa a Tudomanyos Tanacsérnak hatdrozataval torténik. A HKR
karbantartasaért a tudomanyos-oktatasi rektorhelyettes, az Oktatasi és Modszertani Tandcs,
valamint a Tanulmanyi és Karrierkdvetés Osztaly felelnek.

2. A HKR modositasarol az ¢érintetteket a hatalyba Iépés napjan hirdetmény formajaban
tajekoztatni kell. A HKR egy-egy példanyat el kell helyezni a rektornal, az elnoknél, a Rektori
Hivatalban, a rektorhelyetteseknél, a fdiskola Tanulmanyi és Karrierkdvetési Osztalyan, a
tanszékeken, a hallgatdi Onkormanyzatok irodaiban, a konyvtarban, illetve kérésre a
képzésben résztvevo személyek szamara hozzaférhetdveé kell tenni, kozz¢ kell tenni a foiskola
hivatalos honlapjan.

3. A szabalyzat értelmezése, illetve adminisztrativ kiterjesztése (amennyiben az elvi kérdéseket
nem vet fel) a Tudoméanyos Tanacs hataskorébe tartozik.

4. Minden olyan kérdésben, amely a jelen szabalyzatban nem keriil targyalésra, a féiskola egyéb
szabalyzataiban meghatéarozottakat kell figyelembe venni, valamint a Tudomanyos Tanacsa
dont a hatalyos torvények és rendeletek alapjan.

5. Amennyiben a HKR valamely pontja jogszabdlyvaltozds miatt nem egyeztethetd Ossze a
hatalyos ukrajnai torvényekkel vagy kotelezd rendeletekkel, az eljaras alapja a magasabb

rangt dokumentum.
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