JOVAHAGYTA:

a II. Rakoczi Ferenc Karpataljai Magyar Foiskola
TUDOMANYOS TANACSA

(2023.01.25., 1. szamt jegyzOkonyv)

2. SZAMU FUGGELEK

Kéziratok tudomanyos miiként (monogrdfiaként, tanulmdanykaotetként,
konferenciakotetként, forraskozlésként, tudomdnyos-ismeretterjesztd kiadvinyként)
torténo elkészitésének és kiadasanak szakmai rendje

1. 1épés
A kézirat elkészitése
A szerzd elkésziti, Osszeallitja a kéziratat szovegszerkeszté (Word) programmal. A kézirat
tartalmaért a teljes felelésség a szerzot terheli. A kézirat elkészitésekor a szerzd figyelembe
veszi a Szerkesztéi és Kiadoi Részlegnek a kéziratokkal szemben tamasztott
minimumkovetelményeit, valamint felhasznalhatja a Szerkesztéi és Kiadoi Részleg altal
készitett minta-dokumentumokat.

A Kkézirat terjedelmi kovetelményei monografia esetén (lasd! JIILIEH3IMHI VMOBU
POBAKEHHS OCBITHBROI AisibHOCTI: AG3ar 38-uil nyHkTy 3) — link:
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/365-2021-%D0%BF#n12).
o egyszerzds monogrdfia terjedelme: minimum 5 szerzdi iv (I szerzéi iv = 40 000 letités
a szokozoket is beleértve, 5 szerzoi iv = 5x40 000 = 200 000 leiitées a szokozoket is
beleértve)

e t0bbszerzés monografia terjedelme: minimum 1,5 szerzoi iv szerzonkeént (1 szerzoi iv =
40 000 leiités a szokozoket is beleértve, 1,5 szerzoi iv = 1,5x40 000 = 60 000 letites a
szokozoket is beleértve)

Figyelem! Amennyiben a szerz6 a tudomanyok kandidatusa/xkanmumar Hayk vagy a
tudomanyok doktora/moktop Hayk fokozatszerzési eljarasban vesz részt és az eljaras részét
képezi egy monografia megjelentetése, akkor a monografia megirasaval és kiadasaval
kapcsolatos kovetelményeket (a szerzOk szamat, a terjedelmet, a példanyszamot, a lektorok
szamat) Ukrajna Oktatasi és Tudomanyos Minisztériumanak kiilon rendelete szabalyozza (lasd!
Bumoru 1o omy6inikoBaHoi MoHorpadii, 10 MOJA€ThCsl Ha 3400YTTS HAYKOBHX CTYIEHIB
nokrtopa i kauauaara Hayk — link: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1087-19#n4)

2. 1épés
A kézirat lektoralasa
A szerzd koteles szakmailag lektoraltatni kéziratat. A kézirat lektoralasara minimum héarom
fot kell felkérnie a munka témajanak, tudomany- vagy szakteriiletének megfeleléen. A
lektorok koziil legalabb kettének rendelkeznie kell tudomanyos fokozattal (minimum PhD-vel
vagy a tudomanyok kandidatusa fokozattal). A lektorokat javasolt tgy kivalasztani, hogy az
egyik intézményen beliili, mig a masik kettd intézményen kivilli legyen. A lektorok
észrevételel alapjan maga a szerzé javitja a kéziratat, javitasairdl €s a lektori véleménynek
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ellentmond6 sajat véleményérdl irdsos valaszt készit. A lektori véleményeket az érintett
tanszék/kutatokozpont Orzi.

Figyelem! A kézirat minimum harom fOvel torténé szakmai lektoralasa kiilondsen
monografiaként torténd megjelentetése esetén bir nagy jelentdséggel, mivel az ukrajnai
szakfolyoiratok szerkesztObizottsagi tagjaival szemben az egyik feltétel az, hogy az elmult 5
é¢vben legalabb 2 olyan megjelent egyszerz6s monografidval vagy tobbszerzos
monografidkban legalabb 4 fejezettel rendelkezzenek, amely monografidk mindegyikét
minimum harom fiiggetlen szakmai lektor biralt/recenzalt (lasd! TIOPSAJIOK ¢opmyBanHs
[Tepeniky HaykoBuX (haxoBHUX BHJaHb YKpainu — https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0148-
18#n15)

3. 1épés
A kézirat tanszéki/kutatokdzponti jovahagyasa

A szerz6 az elkészitett, lektoralt kéziratat, a lektorok véleményét és az annak ellentmondo
szerzOi valaszt mellékelve benyujtja a Fiskola megfeleld tanszékére/kutatokdzpontjaba, hogy
kérelmezze azok tovabbitdsat kiadds, megjelentetés céljabol. A tanszék/kutatokdzpont
kezdeményezi a lektoralt kéziratok ellendrzését az ,,Unicheck” online plagium-ellendrzo
programban a Fdiskola Mindségbiztositasi Osztalyanal. A kézirat ,,Unicheck” online plagium-
ellen6rz6 programban torténd ellendrzésének a koltségeit a szerzo koteles megfizetni.

Az ,Unicheck” ellendrzésen atment (vagyis plagiumot nem tartalmazo) kéziratot a
tanszék/kutatokozpont értekezleti dontés/jovahagyas alapjan elektronikus formaban (word-
ben és pdf-ben) tovabbitja a Fdiskola Tudomanyos Tanacsahoz. A tovabbitott kéziratokhoz
csatolni kell a lektorok véleményét, az annak esetlegesen ellentmond6 szerzéi valaszt, az
,Unicheck” ellendrzéskor elért eredményt. Tobb kézirat egy idében torténd benyljtasa esetén
a tanszéknek/kutatokozpontnak jelolnie kell a kéziratok kiadasanak sorrendjét, valamint
javaslatot tenni azok megjelentetési formdjara: A) nyomdai, B) elektronikus, C) nyomdai és
elektronikus.

4. 1épés
A kézirat kiadasanak engedélyeztetése a Foiskola Tudomanyos Tanacsanal
A tanszék/kutatokozpont altal Dbeterjesztett kéziratok kiaddsardl, megjelentetésérol

értekezlet/iilés keretében a Foiskola Tudomanyos Tandcsa dont, ahol megjelolésre keriil a
kiadés form4ja: A) nyomdai, B) elektronikus, C) nyomdai és elektronikus.

5. lépés
A kézirat kiaddsa, megjelentetése
A Tudomanyos Tandcs altal jovahagyott kéziratot az egyeb sziikséges dokumentumokkal (az
,Unicheck” ellendrzéskor elért eredménnyel, a Tudomanyos Tandcs dontését igazold
dokumentummal) a tudomanyos titkar atadja a Szerkesztéi és Kiaddi Részlegnek, ahol
ellendrzik, hogy a kézirat megfelel-e a minimumkdvetelményeknek. Amennyiben igen, akkor
kovetkezhet a kéziratok miiszaki szerkesztése, tordelése, nyelvi korrekturaja (minimum egy
nyelvi korrektira kotelezd, melynek elvégzését a kéziratok szerzéi is vallalhatjak,
amennyiben a Szerkesztéi és Kiadoi Részleg tulterheltség esetén vagy kapacitds hianyaban
nem tudja azt meghatdrozott idon beliil biztositani), valamint a borito elkészitése. A miiszaki
szerkesztés, tordelés, nyelvi korrektira és a boritod elkészitése soran a Szerkesztdi és Kiadoi
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Részleg folyamatosan egyeztet a kéziratok szerzdivel. A kéziratoknak a nyomdai és/vagy
elektronikus kiadashoz, megjelentetéshez elOkészitett végleges valtozatat, valamint a
hozzajuk tartozo boritokat a szerzk még egyszer atnézik.

A kézirat megjelentetéshez elOkészitett, a szerzd altal is jovahagyott valtozatit a
Szerkeszt6i és Kiadoi Részleg latja el a sziikséges azonositoszamokkal. Az ETO-besorolast
jelolé azonositoszamokat a Foiskola Apaczai Csere Janos Konyvtaranal, mig a nemzetkozi
azonositoszamokat (ISBN- vagy ISSN-szamot) kézvetve ukrajnai kiadoknal vagy kozvetleniil
a megfeleld ukrajnai allami hivatalnal (/lep>xaBHa HaykoBa ycraHoBa «KHMKKOBa manara
Ykpainu imeni [Bana @enoposay) Szerzi be.

Azon kéziratok esetén, melyek megjelentetése nyomdai koltségekkel jar, azok fedezése
érdekében a tanszéknek/kutatokozpontnak és a szerzonek kotelessége lehetséges forrasok
(palyazati uton hozzaférhetdé kiadvany-tamogatasok, tdmogatok vagy esetleg felajanlasok)
felkutatasa. Amennyiben a kézirat megjelentésére nem all rendelkezésre palyazati és/vagy
egyéb forras, akkor a Foiskola koltségvetése fedezi a kiadas koltségeit. A kéziratok kiadasi
koltségeinek kifizetését a Szerkesztéi és Kiadoi Részleg engedélyezteti az intézmény
Gazdasagi Tanacsanal.

6. 1épés
A mar nyomtatott és/vagy elektronikus formaban megjelent kiadvanyok
terjesztése, népszerlsitése

Lasd a II. Rakoczi Ferenc Karpataljai Magyar Foiskola Szerkesztdi és Kiadoi Részlegének
MUKODESI SZABALYZATA-ban a 4.7. és 4.8. alfejezeteket!



