II. Rakéczi Ferenc Kdrpataljai Magyar Foiskola

Jovahagyta
a II. Rakoczi Ferenc KMF
Tudomanyos Tanécsa

AZ INTEZMENY ALTAL NYUJTOTT SZOLGALTATASOK
IGENYBEVETELENEK
RENDJE ES SZABALYZATA

Beregszasz, 2022



I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabélyzat Az oktatdsrol, A felsdoktatdsrol szolo torvényeknek, Az oktatasi intézmények
altal nyujtott fizetett szolgéltatdsok jovahagyasarol szolo 796-os szamu 2010. 08. 27-¢n kelt
Kormanyrendeletnek, Ukrajna Miniszteri Kabinetjének Az oktatasi intézmények, az oktatasi
szféra egyéb allami és Onkormanyzati intézményei €s szervezeti altal nyujthato fizetett
szolgéltatasok listajanak jévahagyésarol szold 796-os szamu 2010. 08. 27-¢én kelt rendeletének
végrehajlasara vonatkozé Egyes kérdései targydban meghozott 949-es szamu 2020. 10. 14-én
kelt Korméanyrendeletnek megfeleléen lett elfogadva.

2. A fizetett szolgaltatdsok nyujtasanak célja sajat bevétel szerzése, melyek a megfeleld
bankintézeteknél nyitott szdmlan Kkerlilnek jovairasa és a torvényi kovetelményeknek
megfelelden keriilnek felhasznalasra.

3. A fizetett szolgaltatasok nyujtasanak ideje, helye és modja, nydjtasanak rendje, valamint azok
aranak és kifizetésének rendjét a Fdiskola kiilon utasitdsban hatarozza meg és azokrol szerzédést
kot/nyilatkozatot tesz.

4. A 1I. Rékoczi Ferenc Kérpatalja Magyar Foiskola (a tovabbiakban a szévegben II. Rakdczi
Ferenc KMF) fizetett szolgaltatasait az alkalmazottak, a hallgatdk vehetik igénybe téritéses, vagy
téritésmentes alapon, valamint a kiilsé felhasznaldk téritéses, és/vagy téritésmentes alapon, oly
modon, hogy az ne akaddlyozza Az intézmény munkdjanak megszervezésére vonatkozo
szabalyzatban foglalt feladatok végrehajtasat.

5. A Kkoltségtéritéses szolgaltatds mértéke fligg az adott szolgéltatds igénybevételének
id6tartamatol, az alapfelszereltségtol, az igényelt technikatol stb.

6. A Szabdlyzat hatalya kiterjed a II. RF KMF fenntartdsaban 1évé épiiletekre és szolgéltatdsaira
(pl. szdllas, helyiségek hasznalata, Sport és egészségkozpont, srb.), eszkdzeire (szinpad, sator,
padok stb. bérlése).

7. A Féiskola helyiségeinek hasznalatat és meghatarozott térités mellett torténd bérbe adésat a
I[I. RF KMF Terembérleti szabélyzata, a hallgatoi kollégiumok szolgaltatdsait alkalmazottak,
hallgatok felhasznalok széméara a Kollégium szabélyzata, a konyvtdr szolgaltatdsainak
igénybevételét az Apaczai Csere Janos Konyvtar milkdési rendje szabélyozza.

8. A II. RF KMF szolgdltatdsait a meghatarozott térités mellett csak abban az esetben lehet
igénybe venni kiilsé felhasznalok szamara, ha az a felsdoktatdsi intézmény rendeltetésszer(i
mikodését nem zavarja.



II.
AZ APARTMANOK, OKTATOI VENDEGSZOBAK, KOLLEGIUMI SZOBAK
IGENYBEVETELENEK RENDJE

I. Az apartmanok, oktatdl vendégszobdk a vendégoktatdk, vendégkutatdk, illetve a Foiskola
Rektori Hivatala és a fOiskolai szerkezeti egységek altal szervezett szakmai-tudomanyos
programok résztvevoi elszallasolasat szolgaljak.

2. A foiskolai szervezeti egységei a szallashely igényeket a gazdasagi rektorhelyettesnek adjak
le, aki intézkedés céljabol tovabbitja azt a kollégiumvezetdnek, az Apaczai Tanari Vendéghaz
gondnokdnak, a szallasigénylések alapjan az érintett vezetod beosztja a szallashelyeket.

3. A széllashelyigényeket a gazdasagi rektorhelyettes biralja el és dont annak befogadasarol vagy
- szallashely hidny esetén - elutasitasarol, ebben az esetben az igényt mas kollégium vagy
szdllashely felé irdnyitja a kérelmez6vel egyeztetve.

4. A férohelyek korlatozott szamuak, ezért azok feltoltése az igénylések sorrendjében torténik.

5. A szallashely lemonddséra az igénybe vétel elott egy hétig van lehetdség, ellenkezé esetben a
szallasdij kiszamlazasra vagy atadasra kertil teljes aron, abban az esetben is, ha az dijmentesre
lett engedélyezve.

6. A téritési dij nélkiili igénybevételt a rektor vagy a gazdasagi rektorhelyettes vagy az elndk
(kancellar) engedélyezi.

7. Az oktatasi sziinet alatt (nyari szlinet), hétvégéken, az oktatassal be nem toltétt idészakokban
a kollégiumok szabad féréhelyeit is igénybe vehetdk, melyre a vonatkozd rendelkezések az
iranyadok.

8. A széllaslehetéség igénybevétele a gazdasagi rektorhelyettesnek cimzett irdsos kérelem Utjan
kezdeményezhetod. A kérelemben fel kell tiintetni:

- a kérelmezo adatait, elérhetoségét

- az elszalldsolandok adatait (név, beosztas, intézmény)

- a szallas igénybevételének tervezett iddtartamat (érkezés és tavozds id6pontjanak
feltiintetésével)

- a szallas igénybevételének céljat (pld. oktatas, kutatas, konferencian valo részvétel stb).

9. Az engedélyezés feltételeit az igénylével az engedély megadasakor kozélni kell. Az
ugyanazon iddépontban beérkez$ igények koziil az intézményi igényeket kell elényben



részesitent.

10. A szallasigényeket a kollégiumvezeté nyilvantartasba régziti.

1L
A NYOMTATASI ES FENYMASOLASI SZOLGALTATASOK
IGENYBEVETELENEK RENDJE

1. A Foiskolan a hallgatok, a tanarok ¢s a munkatarsak jogosultak ingyenes nyomtatasi €s
fénymasolasi szolgaltatasok igénybe vételére.

2. A nyomtatas €s fénymasolas szolgaltatasainak igénybevételére az intézményen beliil lehetéség
van a kovetkezo helyeken:

- Apaczai Csere Janos Konyvtar Szépirodalmi kdlesonzoi részleg,

- Apaczai Csere Janos Konyvtéar Folydirat-olvasoi részleg,

- Apaczai Csere Janos Konyvtar Kozponti Olvaséd (csak a részleghez tartozo konyvek
masoldsa),

- Puskas Tivadar Informatikai Kézpont.

3. A Foiskola szervezeti egységei téritésmentesen is igénybe vehetik a fénymasolas/nyomtatasi
szolgaltatasokat. A téritésmentes szolgaltatas igénybevételének engedélyezésérol irdsos kérelem
benyujtasa utdn a Gazdasagi Tandcs dont.

V.
AZ UTAZTATASI SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELENEK RENDJE

(1) A Foiskola feladatainak cllatasa érdekében gépjarmiiveket is lizemeltet. A Foiskola
tulajdondban, illetve hasznalatdban lévd gépjarmutveket az intézmény alkalmazasaban [évd
gépjarmiivezetdk hivatali céllal hasznaljak:

- a Foiskola tevékenységével osszefiiggd feladat ellatisa érdekében sziikséges utazas,
idecrtve kiilonosen a kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast, stb.

- a Foiskolan szervezett keretek kozott eldforduld utazassal jard programokra
(tanulmdnyi szakmai utakra, sportrendezvényekre, tanulmanyi versenyekre) vald utazdsok,
kulturdlis programokon valo részvétellel (pld. szinhazi el6adasok stb.), kapcsolatos utazasok.

2. A didkutazassal jaré programokkal kapcsolatban az utaztatast szervezd szerkezeti egység
vezetOje (tanszékvezetd, kurator, részlegvezetd) irdsban kell, hogy forduljon az intézmény
elntkéhez az utazas megkezdése eldtt legkésébb 8 nappal, engedélyeztetés céljabol. A sport- és
tanulmanyi versenyekre torténd utazas soran eléfordulhat, hogy a versenykiiras révidebb id6t



hataroz meg, ebben az esetben haladéktalanul értesiteni kell az intézményvezetot.

3. A diakutaztatassal kapcsolatos kérelemnek tartalmaznia kell:
- az utazas céljat,
- az utazas pontos datumat,
- avarhato hazaérkezés idépontjat,
- az utazok névsorat,
- kisérOtanar nevét, elérhetoségeét,

- az esetlegesen felmeriild koltségeket.

4. Amennyiben az oktatok az intézményt képviselve vesznek részt szakmai programokon,
konferencian, kerekasztalokon, vagy az intézmény vezetésének delegalasaval vesznek részt
rendezvényen, {rasban kérhetik az utaztatas biztositasat. Az utaztatdsra vonatkozd kérelmet,
feltlintetve a (3) pont szerinti informaciokat, a Rektori Titkarsagra kell leadni engedélyeztetés és
intézkedés céljabol.

V.
AZ ESZKOZOK HASZNALATANAK RENDJE

1. A Féiskola eszkozei (asztal, pad, sator stb.), felszerelésének egy része téritésmentesen
kikdlesondzhetd kiviilallok altal kérelem alapjan. Errdl dontést a gazdasagi tanacs hoz.

VI

A TERITESES SZOLGALTATASOK NYUJTASANAK RENDJE
1. A fizetett oktatasi szolgaltatdsok onkéntes alapon keriilnek igénybe vételre a jogi és
természetes személyekkel (megrendeldkkel) kotott szerzodések (megéllapodasok) alapjan vagy
a természetes személy (megrendeld) frasos kérelme alapjan.
2. A fizetett oktatasi szolgéltatdsokat azok a strukturalis alegységek nyujthatjak, amelyek az
allampolgarok képzését végzik a megdllapitott licenckereten eliil.
3. A Megrendel6 és a Foiskola kdzott megkotott szerzodésnek (megéllapodasnak) tartalmaznia
kell: a szerzodés targyat, a fizetett szolgaltatas fajtajat, a fizetett oktatasi szolgaltatas nyujtasanak
rendjét, a szolgaltatas dijat és kifizetési hataridejét, a kifizetett dij visszatéritésének (vissza nem
téritésének) rendjét, a koltségek megtéritésének rendjét a Megrendeld altal a szerzodés
(megdllapodas) megszegése esetén.

VIL.
A TERITES ELLENEBEN NYUJTOTT SZOLGALTATASOK DiJANAK
MEGALLAPITASA

(1) A térités ellenében nyujtott szolgaltatdsok dijanak megallapitasa a Gazdasagi Tanacs



hataskorébe tartozik és azt utasitasba foglaljak.
2. A téritési dij befizetése atutalassal torténik.
A szolgaltatasokért jard dijak 6sszegét minden év januarjdban lchet feliilvizsgalni.
VIIL
A SZOLGALTATASOK IGENYBE VEVOJENEK KOTELEZETTSEGEI

1. A kérelmezo0 teljes jogt feleldsséggel tartozik a bérelt eszkozt hasznalokért.

2. A kérelmezo felelossége a tlizvédelmi és biztonsagi eléirdsok betartasa €s betartatdsa.
Ezen szabalyok megszegésével okozott karért teljeskort felelosséggel tartozik.

3. A szobaban otthagyott értéktargyakért, készpénzért az intézmény nem vallal feleldsséget.



