Az évfolyammunka- és a szakdolgozatiras kovetelményei
Foldtudomanyi és Turizmus Tanszék,
II. Rdkoczi Ferenc Karpataljai Magyar Féiskola

A munka szerkezete

Az évfolyammunka ajanlott terjedelme 20—-30 nyomtatott oldal (mellékletek
nélkiil). A szakdolgozat (diplomamunka) ajanlott terjedelme 40-50 oldal
(mellékletek nélkiil).

A munka szerkezeti egységei:

- ukrdn nyelvli cimlap

- ukrdn nyelvii tartalomjegyzék

- magyar nyelvll cimlap

- magyar nyelvi tartalomjegyzék

- bevezetés

- fejezetek

- kovetkeztetések (¢vfolyammunka esetén nem kotelezo)

- 0sszegzes

- irodalomjegyzék

- mellékletek

- abrék jegyzéke

- tablazatok jegyzéke

- ukran (magyar) nyelvi reziimé (6sszefoglalo)

Formai kovetelmények

A papirméret A4-es formatumu, a nyomtatas kizarolag a lap egyik oldalara
torténhet. A margok bal oldalon 3,5 cm, jobb oldalon 1,5 cm, fent és lent 2,5 cm
szélesek. Betiitipus — Times New Roman, 14-es betiméret, fekete szind.
Sortavolsag — 1,5. A bekezdés elsé soraban a behtizas 1,25 cm.

A szerkezeti egységeket 0j oldalra kezd;iik.

A fejezeteket és alfejezeteket arab szamokkal szdmozzuk. A fejezetek cimét
kozépre rendezve, nagy, félkovér betlivel irjuk. A fejezet szdmat a ,,FEJEZET” sz6
elé irjuk, majd 0j sorbodl a fejezet cimét.

Az alfejezetek szamozasat minden fejezeten beliil Gjra kezdjik. Az alfejezet
szama a fejezet szdma ¢€s az alfejezet sorszamabol all. Példaul: 2.1. (a mésodik
fejezet elso alfejezete). Az alfejezetek cimét balra rendezve félkovér betiivel irjuk.
Az alfejezetek szamat egy sorba irjuk a cimével. A cim végén pontot nem tesziink.
A fejezetek ¢€s alfejezetek cime a tartalmukat kell tiikkrozze.

Nem szdmozzuk a kovetkezd egységeket (de az oldalszdmokat hozza
rendeljiik):

- tartalomjegyzék
- bevezetés
- kovetkeztetések
- Osszegzes



- irodalomjegyzék

- abrék jegyzéke

- tablazatok jegyzéke

- reziimé (0sszefoglald) ukran (magyar) nyelvii

A szovegkozi hivatkozds soran a Harvard tipusu hivatkozas szabalyait
alkalmazzuk. Hivatkozhatunk a forras egészére vagy a forras egy konkrét oldalat
megjelolve. Példaul: (Sz6lldsy 1939) vagy (Gyuricza 2004; 56). Internetes forrasra
vald hivatkozasnal a szerz6 és a megjelenés idOpontja nélkiil az URL cimet
tiintetjiik fel, és a letolteés datumat. Példaul:
(www.portfolio.hu/vallalatok/it/pereskedik_a visa_es a_mastercard.184548.html
2013).

Az irodalomjegyzéket abécé sorrendben allitjuk Ossze, feltlintetve a szerzot
(szerzOket), a kiadas évét, a cimét, a kiadas helyszinét, a kiadd nevét, az oldalak
szamat. Cikk esetében a kiadvanyt is feltlintetjiik, példaul:

Gyuricza L. 2008: A turizmus nemzetk6zi foldrajza. Egyetemi tankonyv.
Dial6g Campus, Budapest—Pécs. 320 p.

SzO1l6ssy J. 1939: A Borzsovai-havasokban. In: Turistdk Lapja,
LI. évfolyam. Budapest. 265-269.

www.portfolio.hu/vallalatok/it/pereskedik a visa es a mastercard.184548.
html (a letoltés datuma: 10.01.2013).

Bepxounpka O. I1. 1969: Ictopis mict i1 cin YPCP. 3akapmarchka 001acTh.
Kwuis, YPE. 780 c.

Az éabrakat és tdblazatokat az elsd hivatkozas utdn a szovegben, vagy a
kovetkezd oldalon helyezziik el. Ha a szovegben helyezziik el, akkor eldtte és
utana is kihagyunk egy sort. Ha az abra vagy tablazat mérete meghaladja az A/4-es
formatumot, a munka végeén, a mellékletekben helyezziik el.

Az abrakat arab szamokkal sorszamozzuk, a szadmozas utdn irjuk ki az
»abra” szot. Az abraknak adjunk cimet, melyet ald, kozépre igazitva irjunk. Ha az
abrat nem a hallgat6 készitette, akkor a forras pontos megjeldlese kotelezo.

A téblazatokat arab szamokkal sorszdmozzuk, a szamozas utan irjuk ki a
»tablazat” szot. A tablazatoknak adjunk cimet, melyet {f6lé, kozépre igazitva irjunk.
Ha a tablazatot nem a hallgatdé készitette, akkor a forrds pontos megjelolése
kotelezd.

A szovegben feltétleniil hivatkozzunk a tadbldzatokra és abrikra, zardjelben
feltlintetve azokat.

A labjegyzetet 12-es betlimérettel irjuk, és folyamatosan szdmozzuk.
Kovetkeztetések
A tanulmdny eredményeit, tézisek formdajaban, logikusan (a munka

felépitésének megfelelden) foglalja Ossze. Ez ne csak az elvégzett kutatasok
eredményeinek felsoroldsa legyen, hanem azok szintézise (altalanositasa).
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Annak érdekében, hogy a kovetkeztetések kapcsolodjanak a Bevezetésben
megfogalmazott altalanos célokhoz €s konkrét feladatokhoz, javasoljuk, hogy a
kovetkeztetéseket bekezdésenként fogalmazzuk meg, ahol minden bekezdés tomor
valasz legyen egy adott kérdésre. A bekezdések szamozhatok.

Mivel a munka irdsa sordn a kutatott probléma nem minden kérdése lett
megvilagitva, a kovetkeztetéseket olyan szavakkal fejezziik be, mint: ,,Az elvégzett
kutatds nem tekinthetd a vizsgalt probléma végleges megoldasanak. Jovobeli
kutatasi irdnyokként a kovetkezoket jelolném meg....”

Osszegzés

Az Osszegzésben rdviden és tdmdren foglaljuk dssze:
- amunka elején feltiintetett célokat €s feladatokat,
- a felhasznalt modszereket,
- akutatas f6 eredményeit,
- akovetkeztetéseket a Bevezetésben felsorolt feladatoknak megfelelden.



