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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 A II. Rakoczi Ferenc Karpataljai Magyar Foiskola (tovabbiakban: KMF) Apaczai Csere
Janos Konyvtara (tovabbiakban: konyvtar) oktatasi, tudomanyos, informacios és kulturalis
alegysége. A konyvtar a KMF oktatasi-nevelési valamint tudomanyos-kutatdi tevékenységéhez
biztositja az irodalmat és egyéb informaciokat. Mivel a KMF Ukrajna nem éllami tulajdonu
felsdoktatasi intézménye, ezért a konyvtara korlatozottan nyilvanos kdnyvtar kategoridba tartozik.
Statuszat Ukrajna torvénye ,,A konyvtarrdl és konyvtariigyrél”, valamint a KMF alapszabalya és
belsé rendeletei szabalyozzak. A koényvtar a ,II. Rékoczi Ferenc Karpataljai Magyar Féiskola
Apdczai Csere Janos Konyvtiranak Szabalyzata” alapjan miikodik, amelyet a KMF rektora hagy
jova.

1.2 A konyvtar vezetése a kovetkezé dokumentumoknak (és torvényeknek) megfelelden
torténik: Ukrajna Alkotméanya, Ukrajna torvénye ,,A felsdoktatasrol” és ,, A konyvtarrol és
konyvtarligyr6l” (a hatalyos valtoztatasokkal €s kiegészitésekkel), ezen tdrvényekhez tartozo
normativ €s jogi szabéalyozasok, valamint a KMF alapszabalya és bels6 rendeletei, illetve jelen
szabalyzat.

1.3 A konyvtar tevékenysége soran betartja az oktatas és a kulttra teriiletén a humanizmus és
a demokracia elveit, az egyetemes értékeket és az erkdlcsi prioritasokat.

1.4 A KMF biztositja a konyvtar miikodéséhez sziikséges jogi, szervezeti, pénziigyi és targyi
feltételeket, kiilonos tekintettel az allomany tarolasara, felhasznalasara €s gyarapitasara, valamint a
konyvtar szamitogépekkel €s technikai felszereléssel torténd ellatasat.

1.5 A konyvtari allomanyhoz és informaciés forrdsokhoz torténd hozzaférés rendjét, az
alapszolgaltatasok felsorolasat és azok biztositasanak feltételeit a Konyvtarhasznélati szabalyzat
hatdrozza meg, amelyet a KMF rektora hagy jova, és amely a Konyvtarhasznalati tipusszabalyzat
alapjan lett 6sszeallitva.

2. AKONYVTAR FELADATAI

2.1 Teljes korli, magas szinvonali és hatékony konyvtar-bibliografiai és informacios
szolgéltatds nyujtasa a felhasznalé olvasoék szamaéra, azok informacidigényének megfelelden,
valamint a konyvtar Osszes informacios allomanyahoz torténd hagyomanyos €s 4j technolégiak
szerinti széles korli hozzaférés biztositasa.

2.2 A KMF szakirdnyainak és a felhasznalo olvasok (minden oktatdsi forma hallgatoi,
posztgradualis hallgatok, doktorandusok, kutatd és oktatoszemélyzet, tudosok és a KMF egyéb
alkalmazottai) igényeiknek megfeleléen béviteni a konyvtari allomanyt, valamint az egyéb
informacidhordozokat.

2.3 Olyan harmonikus, erkolcsileg fejlett és magasan képzett egyéniségek, szakemberek
oktatasanak el0segitése, akik tudataban vannak éallampolgari kotelességeiknek €s jogaiknak, és
nyitottak a szellemi és kreativ fejlédésre.

2.4 Az Osszes konyvtar-informécios eszkoz segitségével feltarni é€s népszerlsiteni az
egyetemes emberi értékeket, a kulturélis-, térténelmi-, szellemi- és tudomanyos érokséget.

2.5 A konyvtar-informacids szolgaltatasok korének bovitése, a legujabb informacios
technologidk alapjan, valamint a hagyomanyos konyvtari formak fejlesztése, egyben uj
munkamdédszerek bevezetése, az informacids és konyvtari folyamatok lehetd legszéleskoriibb
digitalizalasa.

2.6 A felhasznalok ¢€s olvasdk informaciés kultirajanak fejlesztése, az informacios
adatbazisokkal torténd munkavégzés készségének kialakitasa, fejlesztése igy a hagyomanyos, mind
az elektronikus hordozdkkal kapcsolatban.

2.7 Kozvetlen kapcsolat Iétesitése mas konyvtarakkal, Kkaritativ alapitvanyokkal,
szervezetekkel, intézményekkel szakmai egytittmikodés céljabol.



2.8 A konyvtari tevékenység Osszehangoldsa a KMF karaival, tanszékeivel és az intézmény
mas szervezeti egységeivel.

2.9 Az intézményi Publikaciotar adatai alapjan tudomény-metrikus mutaték, informaciok
kigytjtése, elemzése, majd azok eredményeirdl tajékoztatast adni a KMF vezetdsége, valamint a
tanszékvezetok szamara.

3. AKONYVTAR SZEREPE ES RENDELTETESE

3.1 Informéaciét, konyvtari és bibliografiai szolgaltatdsokat nyujt a felhasznalok szamara:

3.1.1 Szervezi a felhasznalok és olvasok differencialt (egyéni és csoportos) szolgaltatasat a
kélesonz6i részlegeken, az olvasotermekben €s a konyvtar egyéb részlegein.

3.1.2 A konyvtar regisztralt olvasoi és felhasznaloi szdmara az alapvetd konyvtari szolgaltata-
sokat ingyenesen nyujtja.

3.1.3 Meghatérozza az informacids igényeket, biztositja az intézmény hallgatéi, tudomanyos-,
pedagogiai- €s kutaté személyzete informécios igénylésének lehetd leggyorsabb teljesitését, felmé-
rést végez az olvasok kozott az optimalis kiszolgalas elérése érdekében.

3.1.4 Mas konyvtarakkal és tudomanyos informacids testiiletekkel torténd kapesolatok révén
béviti és emeli a felhaszndlok és az olvasok szamara az informécios szolgaltatasok hatékonysagat,
valamint a Vilaghalon keresztiil hozzaférést biztosit a regisztralt olvasoknak és felhasznaléknak
bizonyos digitalis adatbazisokhoz és egyéb informacios rendszerekhez.

3.1.5 A hallgatok szdméra foglalkozasokat szervez a kényvtartudoményba és az elektronikus
(online) katalégus-rendszerek hasznélataba torténé bevezetés céljabol, népszerdsiti a konyvtari és
bibliografiai ismereteket egyéni beszélgetések, konzultaciok, konyvkiallitasok és -bemutatok, iro-
dalmi estek és egyéb rendezvények révén.

3.2 Gondozza ¢s alakitja a konyvtari allomanyt az oktatési, tudomanyos, idészaki kiadvanyok, szép-
irodalmi és egyéb informaciohordozok beszerzésével, amely sszhangban van a konyvtari allomany
tematikus ¢s kiadvany-tipikus beszerzési terveivel, valamint a felhasznalok igényeivel:

3.2.1 Biztositja a konyvtari allomény nyilvantartasat, elosztasat, racionalis elhelyezését és ta-
rolasat.

3.2.2 Online konyvtdri katalogusrendszert vezet a konyvtari allomany lehet legsokoldalibb
bibliografiai feltarasa és kzzététele céljabol.

3.3 Foglalkozik a konyvtari allomany feltarasaval és népszertsitésével, megprobalja az olvasok
mennél szélesebb korét bevonni a kdnyvtar és a vilaghalo informacioforrasainak felhasznaldsaba.
3.4 A KMF tanszékeivel kozosen konyvkiallitasokat szervez, bibliografiai attekintéseket, olvasoi
konferencidkat, irodalmi és/vagy zenei esteket, valamint egyéb nyilvanos rendezvényeknek ad teret.
3.5 A raruhazott hataskorok alapjan gazdasagi tevékenységet folytat, amelynek célja az olvasok és a
konyvtar dolgoz6i munkakoriilményeinek javitasa.

3.6 A tovabbi 0j kényvtari technologidk megvalositasa céljabol tanulményozza, és a gyakorlatba
atiilteti a legjobb konyvtari tapasztalatokat.

3.7 Tudoményos és mddszertani munkat végez (elemzé, szervezési, konzultativ) annak érdekében,
hogy a konyvtéri tevékenység minden teriiletét és szervezeti egységét fejlessze.

3.8 Noveli a kényvtar dolgozoéinak altalanos, szakmai és kulturalis szinvonalat, szervezi a legtijabb
technologidk elsajatitasat szamukra.

4. A KONYVTAR IRANYiTASA,”SZERKEZET’E :
ES HIVATALI ALLOMANYA, ANYAGI-MUSZAKI ELLATOTTSAGA

4.1 A konyvtarat az igazgato iranyitja, aki kozvetleniil a KMF rektordnak és elnokének (egy-
ben az oktatdsi-mddszertani, valamint a tudoméanyos és mindségbiztositasért felel$s
rektorhelyettesnek) van alarendelve és tagja a KMF Akadémiai Tanacsanak.



4.2 A konyvtar igazgatdjat a KMF elnoke és rektora nevezi ki.

4.3 Az igazgato6 teljes feleldsséggel tartozik a konyvtar munkéjaért, hataskorén beliil rendele-
teket adhat ki, amelyek kételezoek a konyvtar §sszes alkalmazottjara, felhasznal6jara és olvasojara.

4.4 A konyvtar alkalmazottait a KMF rektora és elndke rendeletével nevezik ki és bocsatjak
el, személyes kérvényeik alapjan és a konyvtar igazgatojanak beleegyezésével.

4.5 A konyvtar szerkezeti egységeit és személyzetét a KMF alapszabalya, valamint a KMF
elndkének és rektordnak rendelete hatarozza meg, és ugyan csak a KMF elnoke és rektora hagyjak
JoOva.

4.6 A KMF vezetése garantalja a konyvtari informacids forrasok, alloméanyok (az oktatasi fo-
lyamat irodalommal torténé ellatasanak hatalyos normai szerinti) finanszirozasat és beszerzését, a
konyvtar szdmara biztositja a hatalyos elvarasok szerint sziikséges szolgalati- és munkahelyisége-
ket, ellatja szamitastechnikai- és technikai felszereléssel és eszkozokkel.

4.7 A konyvtar fenntartasanak koltségeit a KMF altalanos koltségvetése fedezi.

4.8 A konyvtar szerkezeti egységeinek feladatait, munkéjanak tartalmét, kapcsolatait, jogait és
kotelességeit, feleldsségét a Konyvtarhasznalati szabalyzat, alkalmazottainak tevékenységét pedig a
munkakéri leirasok hatarozzak meg.

4.9 A Konyvtarhasznalati szabélyzat a ,,II. Rakoczi Ferenc Karpataljai Magyar Féiskola Apa-
czai Csere Janos Konyvtaranak Szabalyzata” és ,,A konyvtarak haszndlatanak tipusszabélyzata Uk-
rajnaban” alapjan keriil kidolgozasra, s a KMF rektora hagyja jova.

4.10 A konyvtar munkdjardl szolo éves beszamolokat a KMF rektor és elndke hagyja jova.

4.11 Minden konyvtari alkalmazott felelosséget visel a konyvtari allomany és a konyvtari va-
gyon megOrzéséért a munkakori leirdsoknak és a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen.

4.12 A konyvtar bevonja az olvasokat tevékenységének értékelésébe, egyben mérlegeli a hall-
gatoi elégedettségmérésben megjelent javaslatok beépitését munkarendjébe.

4.13 A tarsadalmi rendszerben zajl6 fejlédésekre és a valtozasokra reagalva a konyvtar meg-
Gjitja irdnyitasi modszereit és szemléletét, olyan megkozelitéseket keresve, amelyek lehetévé teszik
az uj kornyezetben torténd optimalis mikodését, javitjak a konyvtar és az informacids szolgaltata-
sok mindségét, hogy a lehet6 leghasznosabbak legyenek a felhasznalok és az olvasok szaméra.

4.14 A konyvtar miikodési rendjét, nyitva tartdsat a konyvtar igazgatdja hatarozza meg, a
KMF belsé munkatigyi szabalyzata szerint.

4.15 A konyvtari allomany megorzése, az egészségiigyi €s higiéniai normdk, valamint a
konyvtar dolgozoéinak munkavédelmi kovetelményeinek torténé megfelelés érdekében a konyvtar
havonta egyszer (a honap utolsé péntekjén) egészségiigyi napot tart.

5.A KONYVTAR JOGAI ES KOTELESSEGEI

5.1 A konyvtarnak jogaban all:

5.1.1 Képviselni a KMF-et a kényvtari és informacios-bibliografiai tevékenységek terén kii-
16nb6z06 intézmények és szervezetek felé, kozvetleniil részt venni a konyvtari tigyet érinté tudoma-
nyos konferenciakon, talalkozokon, szeminariumokon.

5.1.2 Megismerkedni a KMF szerkezeti alegységeinek tanterveivel, programjaival és kutatasi
tematikdjaval, megkapni toliik azokat a sziikséges anyagokat és informaciokat, amelyek a konyvtar
elé kitlizott feladatok megoldaséhoz elengedhetetlenek.

5.1.3 A konyvtéar szerkezetét és személyi allomanyat érintd projekt kidolgozasa, a konyvtari
dolgozok kivélasztdsa €s beosztas szerinti elhelyezése az intézmény meghatérozott eljarasi rendje
alapjan.

5.2 A konyvtari alkalmazottaknak joguk van:

5.2.1 A KMF tdmogataséra a konyvtari alkalmazottak tovabbképzésének megszervezésében,
az Onképzéshez sziikséges feltételek megteremtésében, a szakmai-mddszertani egyesiiletek munka-
jaban val6 részvétel biztositasara, tudomanyos konferenciak, konyvtar-informacios, valamint kultu-
ralis és oktatasi munkaszeminariumokon torténd részvételiikben.



5.2.2 A rendes éves szabadsagra, a ledolgozott munkaév utan, és kiegészité szabadsagra Uk-
rajna ,,A szabadsagrol” szolo torvénye szerint, s az alkalmazottak ¢s a KMF kozotti kollektiv szer-
zO0désnek megfelelden.

5.3 A konyvtari alkalmazottak feleldsséget viselnek:

5.3.1 Munkakori kotelezettségeik teljesitéséért az ukrajnai munkatigyi normativ és jogi eldira-
soknak, valamint a KMF kollektiv szerzédésének megfelelGen.

5.3.2 A konyvtari alloméany megdrzéséért a hatalyos jogszabalyoknak ¢és munkakdri kotele-
zettségeiknek megfeleloen.

5.4 A konyvtari alkalmazottak, akik kart okoztak a konyvtari allomanyban, anyagi felel6sséggel
tartoznak Ukrajna jelenlegi jogszabalyainak és a KMF kollektiv szerz6désének megfelelden.
5.5 A konyvtar koteles:

5.5.1 A regisztralt felhasznalokat és olvasokat kiszolgalni a Konyvtarhasznalati szabalyzatnak
megfelelden.

5.5.2 Megérizni a konyvtar regisztralt felhasznaldira és olvasdira, azok érdeklddésére vonat-
kozo informaciokat, s nem felhasznalni semmilyen célra (a tudomanyosat kivéve) hozzajarulasuk
nélkdil.

5.5.3 Beszamolni munkdjarol a KMF Akadémiai Tanacsanak.



